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1. BEVEZETO

A hazirend kézosségiink onallo, belsé jogi forrdsa. Szabalyai magasabb jogszabalyokon (torvényeken,
rendeleteken) alapulnak, és ezek alkalmazasanak illetve gyakorlasaval kapcsolatos helyi elGirdasokat
tartalmazza. Igaz, hogy elsésorban a tanulokra tartalmaz magatartdsi szabalyokat, de érvényessége
kiterjed az iskolaval jogviszonyban dllo minden személyre: oktatora, technikai munkavallalora egy-
arant. Megtartdsa tehat minden didak, oktato, sziil6 és alkalmazott szamara kotelezé. A hazirendet min-
denkinek joga és kitelessége ismerni.

A hazirend hatalyba lépésének datuma: 2020. szeptember 1.
Az intézményi HAZIREND mellékletét képezi a KOLLEGIUM HAZIRENDJE.
Megalkotasaban és modositasaban a torvény alapjan hataskorrel rendelkeznek:

e azigazgato
e az oktatoi testiilet
e adidkonkormanyzat
Ezen hazirend
o aszakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény,
e aszakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet,
e iskolank szakmai programja és szervezeti és miikddési szabalyzatdnak rendelkezései
alapjan késziilt.

2.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

Iskolank Hézirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan belsd szabalyozas kialakitasa, érvé-
nyesitése, amely az intézmény torvényes miikodését, a neveld-oktatd munka kiegyensulyozott,
magas szinvonalon torténd végzését €s a demokratikus 1égkori kozosségi életet biztositja.

2.1. AHazirend hatdlya

Személyi hataly: A Hazirend vonatkozik minden, az iskoléval tanul6i jogviszonyban 4ll6 ta-
nuldra, oktatora, 6raaddkra, technikai dolgozdkra, sziilokre.

Teriileti hataly: A Hazirend elbirasai, szabalyai az iskola teriiletére, feladat ellatasi helyeire,
telephelyeire, illetve tanmiihelyeire, az iskola altal a szakmai program alapjan szervezett, tani-
tasi 1don kiviili programokra (szabadidés programok, kirdndulasok, szinhazlatogatas, stb.), il-
letve a tanulok tanoran kiviili tevékenységére, (szakkdr, sportkor) vonatkoznak.

Idébeli hataly: A Hazirend csak arra az iddszakra vonatkozik, amikor iskolank ellatja a tanulo
feliigyeletét, illetve, amikor az iskola altal szervezett programokon, 0sszefiiggd szakmai gya-
korlaton vesznek részt a diakok, oktatok.

2.2. A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, ezt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az is-
kola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
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A Hazirend nyilvanos, megtalalhato az igazgatoi titkarsagon, az iskola hivatalos weboldalan.
A Hézirendet minden tanév elején ismertetni kell osztalyfonoki orak keretén beliil a tanulokkal,

szlldi értekezleteken a sziilokkel, az iskola feln6tt dolgozoival és az Gjonnan belépd dolgozok-
kal.

A hézirend kivonatanak egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor, illetve érdemi valto-
zas esetén a tanulonak, sziilonek at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott, vagy modositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfonoknek tajékoz-
tatnia kell a tanulokat osztalyfonoki oran és a sziil6ket sziil6i értekezleten.

A héazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden tanév ele-
jén az osztalyfonokoknek meg kell beszElniiik a tanuldkkal osztalyfonoki oran és a sziilokkel a
szlldi értekezleten.

A hazirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol, igazgatohelyettesel-
t6l, valamint az osztalyfonokoktol sziildi értekezleten, fogaddoran, vagy — ettdl eltérden — eldre
egyeztetett idépontban.

3. A TANULOK JOGAI

3.1. Atanuldk k6zbsségi jogai

A tanulénak joga van arra, hogy

1. képességeinek, érdeklddésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon vallési
vagy vildgnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfelelden,

2. tanulmanyait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,

3. hozzaférjen a tanuldshoz, illetve azzal dsszefiiggésben jogai gyakorladsahoz és kotelességei
teljesités€hez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal €ljen,

4. afizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi mél-
tosagat és jogait tiszteletben tartsak,

5. véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

3.2. Atanulé jogai kiléndsen

A tanulonak joga van arra, hogy

a) a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

b) b) kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

c) igénybe vegye a szakképz0 intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzo
intézmény létesitményeit és a szakképzo intézményi konyvtari szolgaltatast,

d) lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd intéz-
mény altal biztositott szdmitdogépeken valo internet-hozzaférés soran,
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e) vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itk6zik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
jogénak gyakorlasat,

f) kollégiumi ellatasban részesiiljon,

0) kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudasarol,

h) jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

i) Kkérje az atvételét masik szakképz6 intézménybe vagy kdznevelési intézménybe,

J) képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanulonak joga van arra, hogy

K) a szakképz6 intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktas-
sdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étke-
z¢si lehetdség biztositasaval ¢életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

[) allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban — kiilon-
leges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fiiggetle-
niil a pedagodgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért.

A tanulénak joga van arra, hogy

m) a szakképz0 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanulo-
kat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

n) rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon,

0) kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részesiiljon.

A tanulonak joga van arra, hogy

p) részére a tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu mo-
don torténjek,

q) hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

r) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

S) jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson, to-
vabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

t) az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon.

A tanulonak joga van arra, hogy

u) azemberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kér-
désrol, az oktatdjanak munkdjarol, a szakképz6 intézmény miikodésérdl, tovabba tajé-
koztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben javas-
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latot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetohoz, oktatohoz, a képzési ta-
nacshoz, a didkonkormanyzathoz és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenot
napon belill — a képzési tandcstol a tizenotddik napot kovetd elso tilésen — érdemi valaszt
kapjon,

V) iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat kez-
deményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,

w) személyesen vagy képviseldi ttjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt ve-
gyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

X) valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe,

y) adiakoénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

3.3. Altalanos tanuldi jogok oktatasi, tanligy-igazgatasi teriileteken

A tanul¢ az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanulo6i jogviszony felvétel vagy atvétel atjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés ttjan torténik. A felvételrol és az atvételrdl az
iskola igazgatoja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuloi jog-
viszonyon alapulé jogait ettdl az idéponttdl kezdve gyakorolhatja.

Az iskola tanul6i a vonatkoz6 torvények €s rendeletek értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és
ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesithetik.

Kiskoru tanuldk esetén az alabbi ligyekben torvényes képviseldjiik irdsbeli nyilatkozata sziik-
séges:
— tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,
— filiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga kérelmezése,
— egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,
— sajatos nevelési igényll tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,
— atanitasi id6n kiviili iskolai programok (pl. ballagasi tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziilore fizetési kotelezettség harul.

3.4. Atanuldk véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tdjékoztatdsanak rendje

A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményiiket, észrevé-
teleiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett formaban a
didkkozgytlilésen, a didkdnkormanyzati 6sszejoveteleken nyilvanithatjak ki. Javaslattal élhetnek
az iskola életével, miikodésével kapcsolatos és a tanulokat érinté valamennyi kérdésben. A di-
akonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd minden olyan kérdésben, amelyben egyetér-
tési joga van. frasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az osztalyfénoknek, a szakoktatonak
¢€s az igazgatonak. A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is
véleményt nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik
az oktatoikat €s az iskola vezetését.

3.5. Atanuldk tajékoztatasi teriiletei
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- Az igazgato altal: didkonkormanyzati vezetdségi iilésen, a didkkodzgytilésen, az iskola
falinjsagain, eldre egyeztetett iddpontban az igazgatdi irodaban egyénileg vagy diak-
csoportnak, illetve képviseldiknek, iskolaradion keresztiil, az iskola hivatalos webolda-
lan és az iskola hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfénok: osztalyfonoki orak keretében, sziildi értekezleteken, fogadd orakon
- A szakoktatok: tanorakon, tanoran kiviili foglalkozasokon, fogadéorakon

- A gyermek ¢és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat faliujsagon keresztiil

3.6. Atanuldk véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanuldk kulturalt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az oket érint kérdésekben. A didkdnkormanyzat évente egy alkalommal
diakkozgytlést szervez a diakonkormanyzat mitkodésének és a tanuldi jogok €rvényestilésének
attekintése céljabol, ezen kiviil az iskola egészét illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdé-
seket, javaslatokat és véleményeket irashan is el lehet juttatni a didkénkormanyzat elndkéhez.
Ezekrol az irasos felvetésekrol dsszesités formdjaban a didkonkormanyzat irasban tajékoztatja
az iskola igazgatdjat.

A fentieken tilmenden a kdvetkezd javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban valo képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

- sziildi értekezleten valo képviselet,

- iskolagytilés,

- 1gazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatoi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak
A cimzett feln6tt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuldi kérdé-
sekre és javaslatokra legkésébb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

3.7. Aszocidlis 6szténdij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak el-

vei

Intézményilinkben nem elérhetd a szocialis 6sztondij, €s a szocidlis tiamogatas.

3.8. Nem alanyi jogon jard tankényvtamogatas elve és az elosztas rendje

A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas odaitélése a rendelkezésre allo allomany keretéig
a kovetkezd szempontok figyelembe vételével torténik:

- alanyi jogon jogosult tanulok, akik év kozben érkeztek

- az egy fore jutod jovedelem vagy egyéb szocialis koriilmény,
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- a testvérek szama,

- a tanulmanyi eredmény,

- a k6zosségi munkavégzeés,

- egy¢€b iskolai tevékenység, sport, tanulmanyi versenyek,

A tankOnyvtamogatast az igazgatonak benyujtott kérelemben lehet kérvényezni. Pozitiv elbi-
ralas esetén a tankonyvek felvételét az iskola konyvtaraban a tartos tankdnyvek alloméanyabol
biztositjuk a tanuldk szdmara.

4. A TANULOK KOTELESSEGEI

4.1. Atanulé alapvetd kotelességei

1. részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. dvja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

4. megorizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai okta-
tas soran hasznalt eszkdzoket, dvja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszerelé-
seit,

5. tiszteletet €s megbecsiilést tanusitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

4.2. Atanuld kotelességei kalondsen

A tanulé kotelessége, hogy

a) életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképz6 intézményi és kollégiumi elfoglaltsa-
gahoz igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben
meghatarozottak szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok €s a rendezvények elokészitésében,
lezarasaban,

b) megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképz0 intézményhez tartozo terii-
letek hasznalati rendjét, a szakirdnyl oktatas rendjét, a szakképzd intézmény szabalyza-
tainak el6irasait,

€) megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban és hazirendjé-
ben foglaltakat.

A tanulo kotelessége, hogy

d) meg0rizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, dvja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit.

e) aszakképz6 intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabba a tanuldtarsai emberi mél-
tosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irantuk, segitse raszoruld tanu-
l6térsait.

A tanulé kotelessége, hogy
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f) Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartas-
sal — eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelmé-
nyeknek.

g) Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

i) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat
¢s jogait.

J) A tanodrakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzasait e hazirendben szabalyozot-
tak szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre
elzetesen jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja (sport szakosztaly, érettségire valo
felkészito, felzarkodztatod foglalkozas stb.).

K) Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonb6z6 szabalyzatok (kiilondsen a
HACCEP és a Tlzvédelmi és munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkoz6 eldirasait, az is-
kola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét,
tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

I) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzel-
ben tartdzkodo oktatonak vagy felndtt dolgozonak.

m) A tanitasi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naploprogramot is kdvesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kérnyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

0) Legyen aktiv és kezdeményez0 az iskola és az osztalykozosség (diakszervezet) érdeké-
ben végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

p) Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére Gigy érkezzen, hogy az ora illetve a foglal-
kozas kezdetét jelzd csengetés eldtt a tanteremben, illetve az oktatokabinet elott felke-
sziilve varja oktatdjat.

g) A szamara el6irt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

r) Hétkdznapokon az iskolaban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld 61t6-
zetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

S) A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesi-
tési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulonak, aki az irasbeli dolgozat alatt
meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, funkcionélis szamologép, mo-
biltelefon), dolgozatat a szakoktato elégtelenre értékeli.

t) A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel
lehet (osztalyfonok v. of. helyettes, v. tagintézmény-vezeté/helyettes altal alairt kilépo-
vel) elhagyni.

u) A tanul6 kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatdinak utasitasai szerint jarjon
el.

4.3. Atanuld kételességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok
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1) Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

2) A tanul6 a mobiltelefonjat a tandran lenémitott allapotban a taskajaban tartja, kivétel,
ha a szakoktato ezt az eszkdzt taneszkozként hasznaltatja. Ez esetben is az oktato fel-
szolitasara a tanulo koteles a mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a
mobiltelefont eltenni. Amennyiben barmely esetben a tanordn a mobiltelefon eltételére
vonatkozo oktatoi felszolitasnak nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkozt
elvenni. Az oktatd az elvett eszkozt a titkarsagon leadja. Az elvett eszk6z el6zetesen
egyeztetett idOpontban kizarolag a sziilonek/gondviselének adhato at.

3) Mobiltelefonnal vagy mas eszkozzel zene hallgatasa csak sziinetben és csak fiilhallgato
hasznalata mellett engedélyezett.

4) Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkdzzel kép
¢s hanganyag felvétel készitése az illeté személy Kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

5) A tanitasi orat zavar6 levelezést az oktaté megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi,
majd az 6ra végén olvasatlanul visszaadja.

6) Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola altal szervezett rendezvénye-
ken tilos a dohdnyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve mas tudatmo-
dositd szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kiilondsen sulyos fegye-
lemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionalasa az iskola igazgatojanak hataskorében
van.

7) Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti {iz-
leti tevékenység!

8) Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuloinak, dolgozoinak testi épségét (kés, gazspray stb.).

9) Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztatd, erkolcstelen magatartas tantsitasa!

4.4. Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartds

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolai és iskolan
kiviili rendezvények (kotelez tinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis rendezvények,
sportrendezvények, osztalykirandulas, kdzosségi események) a Hazirend hatdlya ala esnek. A
rendezvényre a tanuld ugy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét a kezdés el6tt idoben el tudja fog-
lalni. A tanul6 a rendezvényt viselkedésével ne zavarja meg, magatartasa igazodjon a rendez-
vény hangulatadhoz. A rendezvény végén a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el.

Az iskola tanuléinak kotelezé iinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkenddével vagy blaz),
sotét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

A kotelezo iskolai tinnepségekrol valo tavolmaradas igazolhaté a Hazirend 7.1 sz. fejezetében
leirt médon.

4.5. Téritési- és egyéb dijfizetési kotelezettség

A tanul6 jogszabalyokban rogzitett és az intézményi Téritési- és Tandijfizetési szabalyzat altal

Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
11



HAZIREND

meghatarozott téritési dijakat, tandijat koteles a megadott hataridében és litemezésben befizetni
az iskola pénztaraba. Indokolt esetben az igazgatd részletfizetést engedélyezhet. A téritési dij,
tandij visszafizetésére nincs lehetdség.

4.6. Atanuld kartéritési felel6ssége

A tanulo iskolai tanulmanyai soran okozott — gondatlan vagy szdndékos — karokozasa esetén a
Ptk. szabalyai szerint kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét a karokozas koriilménye-
inek kivizsgalasa alapjan az iskola Igazgatdja hatdrozza meg, amely nem haladhatja meg
— gondatlan karokozas esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd legkisebb munka-
bér egy havi 6sszegének 50%-at,
— szandékos karokozas esetén a karokozas napjan érvényes minimalbér 6t havi 0ssze-
get.
A tanul6 a visszaszolgaltatasi vagy elszamolési kotelezettséggel atvett dolgokban (ingyenes
tankonyv, kdlesonzott konyvek) — amelyeket kizardlagosan €s allanddan 6riz -, bekovetkezett
hianyért teljes anyagi feleldsséggel tartozik, az intézménybdl térténd tdvozas esetén (leszamo-
las, tanulmanyok befejezése) koteles hianytalanul visszaszolgaltatni.

4.7. Atanuldszerz6déssel gyakorlati oktatasban résztvevd tanuléra vonatkozé karté-
ritési szabalyok

A tanuld a tanuloszerz6désbol eredd kotelezettségeinek vétkes megsértésével a gyakorlati kép-
z¢ést folytatd szervezetnek okozott kart koteles megtériteni.

Ha a tanulot a gyakorlati képzésben valo részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytato
szervezet koteles azt megtériteni.

A tanul6 a gyakorlati képzést folytato szervezetnek gondatlansagbol okozott kar értékének ot-
ven szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a ta-
nuld pénzbeli juttatasdnak egyhavi dsszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevo tanulo részére a gyakorlati képzés szervezdje — a tanuld altal
okozott, de a tanul6 altal meg nem téritett karok fedezetére — feleldsségbiztositast koteles kotni.
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5. AZISKOLA MUKODESI RENDJE

5.1. Aziskola nyitva tartasa, tigyintézési rendje

A tanév hosszat, az évkozi sziineteket €s a kdzpontilag szervezett vizsgak idejét a tanév rendje
hatarozza meg, melyet az iskola aktudlis munkaterve egésziti ki.

Az iskola a sokrétli miikodése és feladatai miatt a kiilonbo6z6 feladatellatasi helyein kiillonb6z6
szabalyok érvényesek, amelyeket a Hazirend mellékletei tartalmaznak.

e Az iskola nappali rendszerti képzésben tanul6 didkjaink szdmara szorgalmi idében 7.30
oratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig, alapesetben 16 oraig tart nyitva. Erre az
iddszakra az iskola biztositja a vezetdi/pedagogiai feliigyeletet.

e Az iskola nem nappali tagozatos képzésben tanul6 didkjai szamara szorgalmi idében az
utolso foglalkozas végéig, de legkésdbb 21.00-ig tart nyitva. Erre az iddszakra feliigye-
letet a nem nappali képzésben tandrai foglalkozast vezetd oktatok adjak.

e Iskolank kollégiuma szamara az iskola nyitva tartasat a kollégium héazirendjében meg-
hatarozott munkarendhez igazitjuk. Kollégistdink szamadra a kollégiumban valo tartoz-
kodas idejére a pedagogiai feliigyeletet a kollégiumi oktatok biztositjak.

A fenti idépontoktol valo eltérést, pl. osztalyrendezvények esetén, irasban benyujtott, egyedi
kérelmek alapjan az Igazgato engedélyezi.

1. Iskolank kdnyvtaranak nyitvatartdsi idejét a Hazirend melléklete tartalmazza.

2. Iskolank helyiségeit bérleti szerz6dés alapjan igénybe vevok szamara a belépés és az
iskolaban tartdzkodas id6pontjat a bérleti szerzddés tartalmazza.

3. Az iskola a tanitasi sziinetekben tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti napokon
az igazgatd vagy valamelyik helyettese az iskolaban tartozkodik.

4. Tavaszi, nyari, 0szi, téli sziinetben, tovabba munkasziineti napokon az iskolaban (ki-
véve hivatalos tigyek intézése céljabol) csak igazgatdi engedéllyel tartdzkodhatoktato,
tanulo.

5. A tanuldk tanitasi idében €s a sziinidOkben a hivatalos iigyeiket az iskola titkarsagan
kifliggesztett ligyfélfogadasi idoben intézhetik azzal a megkdtéssel, hogy tanitasi 1do-
ben tanulo csak az 6rakdzi sziinetben keresheti az tigyfélszolgalatot. Ett6l eltérni csak
nagyon indokolt esetben lehet.

6. A diakok oktatoikat az oktatdi szobabol kihivathatjak, de oda nem mehetnek be. Rend-
kiviili esetben az igazgatot vagy helyetteseit azonnal is megkereshetik.

5.2. Tanérai foglalkozasok rendje

e Az iskola napi munkarendjét az orarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi
o6rak a mindenkor érvényes Orarend szerint kovetik egymast. A tanitasi orak 40 perce-
sek, de rendkiviili esetben az igazgat6 elrendelheti azok lerdviditését, elhagyasat vagy
cseréjét.

e Iskolankban a tanitas 8.00 6rakor kezdddik. A pontos 6rakezdés érdekében a tanuloknak
legkésdbb 7.55 orara kell beérkezniiik. A gyakorlati foglalkozasok és a testnevelés orak
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esetében azonban a tanuldoknak érakezdésre munkaruhaban vagy testnevelés foglalko-
zasra alkalmas tornafelszerelésben kell becsengetéskor az 6ran megjelenni. Igy sza-
mukra legalabb 10 perccel az 6rakezdés elott kotelezd megjelenni.

e Azon tanuloknak, akiknek érarendje eltér az el6z6 pontban foglaltakt6l, a mindenkori
orakezdéshez igazitottan, de a fenti pont megtartasaval kell megjelenni

Az iskola csengetési rendje:

1. 6ra 8:00-8:40

2. 6ra  8:50-9:30

3. ora 9:40-10.20
4, 6ra 10:30-11:10
5. 6ra 11:20-12:00
6. o6ra 12:20-13:00
7. 6ra 13:10-13.50
8. o6ra 14:00-14:40
9. ¢6ra 14:50-15:30
10. 6ra 15:35-16:15
11. 6ra 16:20-17:00
12. 6ra 17:05-17:45
13. 6ra 17:50-18.30

14. 6ra  18:35-19:15

e A fent megjeldlt csengetéseken kiviil jelz6csengetés szolal meg 7:55-kor.

o Az étkezésre az 5-6. ora kozotti 20 perc sziinetet biztositja az intézmény (12:00-12:20)

e A gyakorlati oktatds céljara szolgald tanmiithelyekben a csengetési rendtdl eltéréd mun-
kaszervezési forma szerint torténik/torténhet az oktatas. Minden esetben be kell tartani
a szakoktato utasitasat.

e A tanuldk minden Ora végeztével a padot €s a termet tisztdn hagyva tdvozzanak a tan-
terembdl, ezt az orat tartd oktato ellendrizni koteles. A sziinetek utan érkezo osztalyok
¢s oktatoik belépés utan minden alkalommal ellendrizzék a terem és a padok tisztasagat,
allapotat, amennyiben problémat talalnak, jelezzék azt az iskolavezetés fele.

5.3. Aziskola épiletének elhagyasa, latogatd fogadasa

A tanuldk az orarendjiikben rogzitett tanitasi orak befejezése elétt csak indokolt esetben hagy-
hatjak el az iskola épiiletét, kizardlag az osztalyfonok, osztalyfonok-helyettes, illetve az 6 ta-
volléte esetén az tagintézmény-vezetd/helyettes aznapi datummal az ellendrzé konyvbe/kilépd
papirra bejegyzett engedélyével.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

5.4. Atandrak kozti szlinetek rendje
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Iskolankban a tandrak kozotti sziinetek hosszat a csengetési rend tartalmazza.

A tanuldk alapesetben maguk dontik el, hogy a sziinetet a tanteremben vagy a folyoson/udvaron
toltik—e el azzal a megkotéssel, hogy a tanulok az interaktiv tantermekben, a tornateremben, az
oktatasi kabinetekben és a szakoktatas teriiletein csak oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak,
ezeket a termeket, helyszineket az 6rak kezdetekor az oOrat tartd oktatd nyitja ki és minden ta-
vozas utan 0 zarja be.

A tanorak kozotti sziinetekben is be kell tartani a kulturdlt magatartas szabalyait, ligyelve sajat
¢s tarsaik testi épségére, biztonsagara. A tanulok viselkedése a sziinetekben sem sértheti a ha-
zirendben foglaltakat!

A sziinet végét jelzd csengetéskor a tanulonak mar az aktualis foglalkozés/ora megtartasanak
helyszinén kell tartdzkodnia!

Az iskola a tanorak kozotti sziinetekben is biztositja a pedagogiai feliigyeletet. Az oktatok az
iigyeletet az épiilet kovetkezd pontjain biztositjak (sziikség szerint ettdl tag.int.vez. jovahagyas-
sal el lehet térni):
e Pozsonyi ut 4. épiiletrészben: bejarat el6tti jardarész, aula, 200-as szint, 300-as szint,
400-as szint, udvar, tornatermi folyoso.
e Pozsonyi Ut 6. épiiletrészben: foldszinti ,,K” folyoso, elsé emeleti ,,K10”-es folyoso,
masodik emeleti ,,K20”-as folyoso.
e Az oktatoi ligyelet idObeli elosztasa: az aulaban 7:30-t61 13:10-ig, a bejarat el6tti jarda-
részen 7:30 és 8:00 kozott, az udvaron, a tobbi folyoson és épiiletrészben 7.45-t61 13.10-

ig.
5.5. Atandrakrol valo késés

Amennyiben a tanul6 késése olyan mértékii, hogy az elsd o6rat jelzd becsengetést kovetden ér
az intézmeénybe, koteles a portan elhelyezett fiizetbe nevét €s osztalyat bejegyezni, majd az 6ra
helyszinére sietni.

Minden tipusu késés esetén a késé tanuld udvariasan jelzi az orat tartd oktatonak a megérkezé-
sét és, ha sziikséges, megvarja, amig beléphet a terembe, mivel az 6rai munkat nem zavarhatja
meg. llyen feltételek mellett kotelezé az oktatonak beengedni az érara. A bebocsatas utan a
tanulonak kotelessége minél rovidebb 1d6 elteltével bekapcsolodni a munkaba. A késés iddtar-
tama igazolatlan id6, az ora kezdetét6l addig, amig nem jelzi megérkezését az oOrat tartd okta-
tonak.

5.6. Tanorai felmentés kérése

A tanul6 a szakoktatojatol az egyes tanorakon a munkavégzeés alol egészségiigyi indokokra hi-
vatkozva felmentést kérhet. Az egészségiigyi indokot orvosi igazolassal vagy sziildi igazolassal
igazolhatja. Amennyiben az indoka és az igazolasa elfogadast nyer, a tanul6 csak az 6rai munka
alol nyer felmentést, az ora latogatasa alol nem. Amennyiben az indoka nem nyer elfogadast, a
tanul6 orai munkaja értékelheto.
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5.7. Tanéran kivili foglalkozasok rendje

Az iskola a tanérai foglalkozasok mellett — igény és lehetdségek szerint — tandran kiviil foglal-
kozasokat szervezhet, példaul sportkor, felzarkodztatas, korrepetalas, mentori foglalkozas,
konyvtar-, muzeum-, szinhaz- és mozi latogatasok, tanulmanyi kirandulés, iskolai rendezvé-
nyek.

Tanitasi id6 utan a tanulok csak a tanoran kiviili foglalkozasok céljabdl és kizarolag oktatok
feliigyelete mellett tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

Tandran kiviili foglalkozasokon sem lehet eltérni a hazirend szabalyaitol.

5.8. Aziskola berendezési targyai és terileteinek hasznalati rendje

Az intézmény valamennyi dolgozdja, tanuloja, illetve hasznaldja koteles az iskola valamennyi
helyiséget és annak berendezési targyait rendeltetésszertien hasznalni. Az iskola egyes tanegy-
ségeinek hasznalati rendje a hazirend mellékletében talalhaté meg.

Amennyiben barki a felhasznalok koziil rongalast idéz elé a nem megfeleld igénybevétel miatt,
a Héazirendben foglaltak szerinti téritési kotelezettség terheli.

5.9. Ové, véds rendelkezések, balesetvédelem, tliz és bombariadé

Az iskola minden dolgozojanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az
egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket dtadja, valamint ha észleli, hogy
a tanul6 balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket megte-
gye. A tanulok és dolgozok testi épségét veszélyeztetd rendkiviili esemény esetén a Tizvédelmi
Szabalyzatban és a Tuzriadd Tervben meghatarozottak szerint kell eljarni. A teenddk ellatasa
soran a tanuldk és dolgozok testi épségének védelme minden felnétt elsédleges kotelessége.
Ezért minden dolgozonak ismernie kell és be kell tartania a munkabiztonsagi szabalyzat, vala-
mint a tizvédelmi utasités és a tlizriado terv rendelkezéseit.

Az oktatok a tanorai és a tanoran kiviili foglalkozasokon, valamint az tigyeleti beosztasukban
meghatarozott idoben kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét, folyamatosan figyelem-
mel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betar-
tatni. A tanulok felligyeletét ellatd oktatonak a tanul6t ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosz-
szullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd intézkedéseket:

- a sériilt tanulot elsdsegelyben kell részesitenie, vagy értesiteni kell a védondt, elsOse-
gélynyljté oktatot - ha sziikséges orvost kell hivnia/hivatnia,
- abalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a tdle telheté modon meg kell sziintetnie,
- minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgato-
jénak.
E feladatok ellatasaban a tanulobaleset szinhelyén jelenlévo tobbi oktatonak is részt kell vennie.
A tanuldbalesetek bejelentése a tagintézmény-vezetonek tanuldink és az oktatok szamara kote-
lez6. Az az oktato, aki nem jelenti az észlelt balesetet, mulasztast kdvet el. A balesetek jegyzo-
konyvezését, elektronikus nyilvantartasat az arra kijeldlt személy végzi.
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Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon a tanuldkkal ismertetni kell az egészségiik és
testi épségiik védelmére vonatkozoé elbirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jard veszély-
forrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformakat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglal-
kozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald szabalyokkal a tanév megkezdésekor az els6
osztalyfonoki oran.

A szakoktatok a tanév elsd gyakorlati foglalkozasan balesetvédelmi oktatasban részesitik a ta-
nulokat. Ennek megtorténtét a foglalkozasi naploba rogzitik. A tanultak elsajatitdsat szamon
kérik. A szakoktatok minden j munkafolyamat megkezdése elétt, felhivjak a figyelmet a bal-
esetvédelmi eldirasokra.

A tantermek, szaktantermek, kabinetek, tornaterem, stb. hasznalatanak rendjét hazirendiink
mellékletei tartalmazzak, amelyek betartdsa tanuldink és az oktatok szamara kotelezd. A tanu-
16k kotelességei kozott felsorolt viselkedési normak betartdsa a tanulok sajat €s tarsaik testi
épségének megldrzését szolgaljak, ezért betartasuk kotelezo.

Az iskola szamitogépeit tanuldink csak oktatoi feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatdt kell tartani a didkok szaméra minden olyan
esetben, amikor a megszokottdl eltérd koriilmények kozott végeznek valamely tevékenységet
(pl. osztalykirandulds, munkavégzés, stb.). A tajékoztatast a foglalkozast vezetd oktatd koteles
elvégezni.

Az oktatok és egyéb munkavallalok szamara minden tanév elején tliz-, baleset- és munkavé-
delmi t4jékoztatdt tart az intézmény munkabiztonsagi tandcsadoja. A tajékoztatd tényét és tar-
talmat dokumentélni kell. Az oktatdson valo részvételt az munkavéllalok alairasukkal igazoljak.

A minden tanévben gyakorolt tlizriado az épiilet katasztrofa esetén torténd mieldbbi kitiritését
célozza. Tliz- és bombariad6 esetén, a folyosokon és a tantermekben kifiiggesztett terv szerint,
a megfeleld utvonalon kell elhagyni az épiiletet.

5.10. Az egészséges életmddra nevelést szolgald intézményi szabalyok

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajtos-
sdgoknak megfeleld — népszerlisitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében az oktatoi
testiilet a didkonkormanyzattal egytittmiikddik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasaban.

Valamennyi intézményi program sordn nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas,
a megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvalositasara.

Az iskoléban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szamara rendezett programokon tilos
a népegészségiigyi termékadd hatalya ala tartozd szorpok, stiritmények, koncentratumok, gyii-
molcsizek, energiaitalok, sos snack valamint olyan ételek é€s italok arusitasa és téritésmentes
fogyasztasra ajanlasa, melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoho-
los frissitd ital van. Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a szakmai program
részeként megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni €s lebonyolitani.

5.11. Arendszeres egészséglgyi felligyelet és ellatas rendje
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Az iskolaban heti két alkalommal orvos rendel, egyedi beosztas szerint pedig a védono latja el
a tanuldkat. A rendelések az orvosi szoba ajtajan kifiiggesztett rendelési idoben vehetdk
igénybe. A tankoteles tanulok évenként egy alkalommal kiilon beosztas szerint, fogészati és
altalanos szlirévizsgéalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanuldkat és a sziiloket az osz-
talyfonok értesiti. A képzési id0 alatt a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodik a tanulé rend-
szeres orvosi vizsgalatarol, mig az iskolai gyakorlati oktatds idején ezt a feladatot az iskolaor-
vos latja el. A vizsgélatokon vald részvétel kotelezd, a hidnyzok a potlasrol egyénileg kotelesek
gondoskodni.

6. AZ ELEKTRONIKUS NAPLOPROGRAM HASZNALATA
Elektronikus napléprogramhoz valé hozzaférés sziilék szamara

A sziil6k sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési lehetdséget. A belépéshez
sziikséges belépési azonositordl az osztalyfonok ad tajékoztatast.

Elektronikus napléprogramhoz valé hozzaférés tanuldk szamara

A tanuloknak sajat naplobejegyzéseik eléréséhez sziikséges belépési azonositorol az osztalyfo-
nok ad tdjékoztatast.

Szakoktatok feladatai

Szakoktatok adminisztrativ feladatai az elektronikus naploprogram vonatkozésdban a megtar-
tott tandrak adatainak rogzitése az adott napon (haladasi naplo, hianyzas, késés, osztalyzatok,
szakoktatoi bejegyzések).

Osztalyfénokok feladatai

Az osztalyfonokok feladata az elektronikus naploprogram vonatkozasaban az osztalyuk adata-
inak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése, nyomon kdvetése (haladasi naplo, hiany-
zas, késés, igazolasok, osztalyzatok, szakoktatoi bejegyzések stb...), a sziikséges taniigyi ad-
minisztracid elvégzése.

Adminisztratori tevékenységre kijel6lt személy feladatai

A tanuldk személyes adatainak kezelése, az azokban tortént valtozasok adminisztralasa és ve-
zetese.

Kollégiumi oktatdk feladatai

A kollégiumi oktatok a sajat csoportjukban 1év6 tanulok adataihoz férhetnek hozza. Feladatuk
a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése, nyomon kovetése (haladasi napld, hidnyzas,
késés, 1gazolasok, osztalyzatok, szakoktatoi bejegyzések).

7.  MULASZTASOK, IGAZOLASOK

Ha a tanul6 a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

7.1. lgazolt mulasztas
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a) a tanuld — kiskort tanuld esetén a kiskoru tanuld térvényes képvisel6jének irasbeli ké-
relmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

b) a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

€) a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségé-
nek eleget tenni,

d) atanul¢ ideiglenes vendégtanuléi jogviszonyanak idétartamat a fogado intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

e) atanuld a technikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalom-
mal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd
altal kiallitott igazoléassal igazolja.

f) Ha a tanulo6 tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

7.2. Azigazolatlan hianyzas kdvetkezményei

g) Ha atanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirend-
ben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Ha ez az id6 eléri a fog-
lalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil. Az
elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a foglalkozasrol.

h) A szakképzé intézmény kdteles a tankdteles tanuld torvényes képviseldjét értesiteni a
tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankoteles kiskort tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast
eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoételes tanul6 torvényes képvisel6jének figyel-
mét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése
eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intéz-
mény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve keresi meg a
tankoteles tanuld torvényes képviselojét.

i) Haatanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igaz-
gatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhato-
sagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvé-
delmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevel-
ked¢ tanul6 kivételével — a csaladd- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden
a csalad- ¢és gyermekjoléti szolgalat a szakképz0 intézmény és — sziikség esetén — a kol-
légium bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas oka-
nak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan mu-
lasztast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kap-
csolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

J) Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast,
az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyer-
mekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankoteles tanuld kivételével —, valamint ismé-
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telten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanko-
teles tanulo6 torvényes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatas-
ban nevelked6 tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a
tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszondt foglalkozast, az
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankdteles tanuld tényleges tartozkodasi helye sze-
rint illetékes gyamhatosagot.

K) Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idStartamanak kivételével —
egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazdtven fog-
lalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és
emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osz-
talyoz6 vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagad-
hatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a htisz foglalkozast
¢és a szakképzd intézmény eleget tett értesitési kotelezettségének.

7.3. lgazolasok bemutatdsanak rendje
7.3.1. Iskolai hianyzasok igazolasanak rendje

A tanulo koteles a tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokrol, az iskola altal szervezett kote-
lez6 tinnepségekrdl és rendezvényekrdl vald tdvolmaradasat azon a napon igazolni, amikor hi-
anyzasa utan visszatér az iskoldba. Ennek elmaraddsa esetén hidnyzasa igazolatlannak hidny-
zasnak mindsiil.

A tanul¢ tanitési 6rdkrol és belsd gyakorlati foglalkozasrol vald késését, illetve hidnyzéasat az
orat tarto szakoktato az elektronikus naploprogramba, a szakoktatd a csoportnaploba, majd on-
nan az elektronikus naploprogramba koteles bejegyezni. A mulasztas igazolasanak elfogada-
sara az osztalyfonok jogosult. A mulasztasok ellenérzését hetente az osztalyfonok végzi.

Az iskolai hidnyzasok igazoléasa torténhet orvosi igazoldssal, hatosagi igazolassal (pl. renddr-
ség, katonasag, birosag stb.) és sziildi igazolassal. A nem ellendrzé konyvbe bejegyzett iskolai
igazolasok esetén az osztalyfonok kotelessége az igazoldsokat a tanév végéig megdrizni, a dia-
koknak javasoljuk, hogy készitsenek elzetesen fénymasolatot vagy fényképet az igazolasrol.

A sziil6 a hidnyzas elsd napjan, telefonon értesitse az Iskolat, illetve az osztalyfénokot. Ameny-
nyiben a sziil61 bejelentés elmarad, az osztalyfonok kotelessége a mulasztas okanak felderitése
48 oran beliil. A mulasztas okanak felderitésében egyiittmiikodik a gyermek- és ifjisagvédelmi
felelossel. Amennyiben igazolatlan mulasztasra utalo jelet talal, koteles a sziikséges intézkedé-
seket megtenni, a sziilot értesiteni. Ha ez eredménytelen marad, az ifjisagvédelmi felelds a
gyermekjoléti szolgélat kozremiitkodéseével megkeresi a sziil6t.

A sziil6i igazolasra vonatkoz6 szabalyok:

- A kiskoru tanul6 sziildje vagy a felnétt koru tanulo legfeljebb 6t alkalommal, 6sszesen
legfeljebb 6t tanitasi naprol valéd tavolmaradast igazolhat.

- Rendkiviili esetben valo6 tdvolmaradast a tanuld/sziil6 irasbeli kérése alapjan az Igazgatod
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engedélyezhet.
7.3.2. Kiils6 gyakorlati helyen tortént mulasztasok igazolasanak rendje

A kiils6 gyakorlati helyeken torténd hianyzas els6dleges adminisztralasa, a hianyzasok igazolt,
illetve igazolatlan mivoltanak eldontése a gyakorlati képzohely jogosultsaga és feladata. A gya-
korlati képzohely értesiti az intézményt az igazolt és az igazolatlan mulasztasokrol. A kiilsé

tasvezetdje végzi.

A kiils6 gyakorlati helyeken tortént mulasztasok igazolasara kizardlag a tanul6 haziorvosa altal
kiallitott tappénzes papir vagy hatdsagi igazolas szolgal. A kiils6 gyakorlati helyrdl tortént mu-
lasztasok igazolasara szolgalé dokumentumok esetén a tanuld készitsen eldzetesen fénymaso-
latot vagy fényképet az igazolasarol, és Orizze meg azokat.

8.  ATANULMANYOK ALATTI VIZSGAK RENDJE

A tanulok félévi és év végi zaro osztalyzatait az évkozi teljesitménye €s érdemjegyei alapjan,
vagy tanulméanyok alatti vizsgédkon kell meghatarozni. A tanulméanyok alatti vizsgak: oszta-
lyoz6 vizsga, kiilonbozeti vizsga, potld vizsga, javitd vizsga.

8.1. Osztdlyozod vizsga

A tanul6 osztalyoz6 vizsgat koteles tenni, ha igazgatdi hatdrozatban felmentették a tanérai fog-
lalkozasok aldl, illetve engedélyezték szdmara, hogy egy vagy tobb tantdrgybol az eldirtnal
rovidebb id9 alatt tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.

A tanuld az oktatoi testiilet engedélyezése mellett osztalyozo vizsgat tehet a meghatarozott
mértéket meghalado hidnyzas esetén (lasd Hazirendiink 8.2. ¢) fejezete).

Megengedhetd mulasztdsok mértékének atlépése utan az osztalyozo vizsgara vald bocsatas ab-
ban az esetben tagadhaté meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz
tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Az osztalyoz6 vizsgak tantargyankénti €s évfolyamonkeénti kovetelményei az Iskola hivatalos
weboldalan elérhetdek.

Potlo osztalyozo vizsga tehetd abban az esetben, ha a tanul6 a rendes idében megtartott oszta-
lyozé vizsga napjara szold orvosi igazolassal tudja bizonyitani tdvolmaradasanak indokat, és
azt az adott rendes vizsganapon telefonon bejelentette. A potld osztalyozo vizsga napjarol a
tanulé és a sziil6 tajékoztatast kap.

8.2. Javitdvizsga

A javitovizsga megtartdsdnak idépontja az adott év augusztus 15-t6l augusztus 31-ig terjedd
id6szakban lehetséges, pontos idépontjardl a tanuld a tanévzaro alkalmaval értesitést kap.

Abban az esetben, ha a tanuld 6nhibdjan kiviil nem tudja teljesiteni az osztalyozo / javito /
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kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabol, vagy a nem teljesitett vizsga-
részbdl - kérelmére - potlo vizsgat tehet. Idépontjat egyéni elbiralds alapjan a tagintézmény-
vezetd jeloli ki

8.3. Kulonbozeti vizsga

A tanul6 kiilonbdzeti vizsgat koteles tenni, ha

iskolavaltas kovetkeztében ugy keriil az intézményilinkbe, hogy bizonyos tantargyakat nem
tanult (a felvételi hatarozat eldirja a kiilonbozeti vizsga letételének hataridejét),

- osztaly- és képzési irany akar valtani, és olyan tantargyat tanul, amit eddig nem oktattak a
szamara,

- idegen nyelvi valtast kezdeményez,

- fakultacids csoportot valtanak és ennek kdvetkeztében olyan targyat szandékoznak felvenni,
aminek eldtanulmanyai szdmukra hidnyoznak.

8.4. Fuggetlen vizsgabizottsag elbtt zajld vizsga

Amennyiben kiskort gyermek sziildje vagy a felndtt kora tanul6 irasban kezdeményezi a meg-
tartand6 osztalyozod-, kiilonbdzeti- vagy javitod vizsga eldtt, hogy a vizsgat fiiggetlen bizottsag
elott kéri, akkor ez Igazgatoi hatarozattal eltérd idépontban engedélyezhetd. A hatarozat a vizs-
gankénti fizetési kotelezettséget is eldirja a Téritési-, €s Tandijfizetési Szabalyzat értelmében.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyozasardl a Szakmai program rendelkezik.

A tanul6 alapvet6 joga, hogy tanulmanyai soran oktato6itol fliggetlen bizottsag elétt, tanulma-
nyok alatti vizsgat tehet, amely lehet osztalyozo- €s javitovizsga. A fiiggetlen vizsgabizottsag
eldtt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a teriiletileg illetékes kormanyhivatal szervezi meg, de
a kérelmet a vizsgara vonatkozdan az intézmény vezetdjéhez kell benyujtani. Osztalyozéd
vizsga esetén a tanulo — kiskoru tanuld esetén a sziildje aldirasaval — a félév vagy a tanitasi év
utolsé napjat megel6z6 harmincadik napig, amennyiben hianyzas miatt nem értékelhetd és osz-
talyoz6 vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megadasat kdvetd 6t napon beliil kérel-
mezheti, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan vizsgat tenni. A tanuldé amennyiben a tanév
végén valamely tantargybol/tantdrgyakbol megbukott, s javitovizsgat tehet, a bizonyitvany at-
vételét kdvetod tizenot napon beliil kérheti, hogy a javitovizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag elott
tehesse le.

8.5. Atanulék felvételét biztositd szabalyok

Ha az iskola — a megadott sorrend szerint- az 6sszes tanul6 felvételi kérelmét helyhiany miatt
nem tudja teljesiteni, akkor a tanuldk felvételénél az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

- hatranyos helyzet,
- sajatos nevelési igény,

- kiilonleges helyzet.
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Kiilonleges helyzetiinek mindsiil az a tanuld, akinek:

- sziildje, testvére tartdosan beteg vagy fogyatékkal €1, vagy

testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

munkaltatdi igazolas alapjan sziildjének munkahelye az iskola korzetében talalhat6, vagy

az iskola a lakohelyétdl, ennek hidnyaban tartozkodasi helyétél 1 km-en beliil talalhatod

9.  ATANULOK JUTALMAZASA

Azt a tanulot, aki példas szorgalméaval kiemelked6 tanulmanyi- és/vagy eredményes sportmun-
kat végez, példamutatd magatartast tanusit, kiemelkedd kozosségi munkat végez, illetve egyéb
modon hozzajarul az iskola jo hirnevének Sregbitéséhez, az iskola dicséretben részesiti, jutal-
mazza.

A jutalom odaitélését kezdeményezheti az oktatoi testiilet barmely tagja, az oktatoi testiilet, a
didkonkormanyzat, a kiilsé gyakorlati képzést folytatd gazdalkodo szervezet.

9.1. Egyéni jutalmazas

Szakoktatoi dicséret adhato annak a tanuldnak, aki az adott tantargybol kiemelked6 tanulma-
nyi munkat végzett. A dicséretet az ellen6rzo konyvbe be kell jegyezni.

Osztalyfonoki dicséret adhato annak a tanulonak, aki osztalyaban az alapelvekben felsorolt
terliletek valamelyikén kiemelkedd eredményt ért el. A dicséretet az ellendrzé konyvbe be kell
irni, és az osztaly el6tt ki kell hirdetni.

Igazgatoi, illetve oktatoi testiileti dicséret, oklevél, jutalomkonyv adhat6é annak a tanulonak,
aki az alapelvekben felsorolt teriiletek valamelyikén olyan kimagaslo teljesitményt nyujtott,
ami az Iskola egész tanulok6zossége szamara példaértékii, valamint széles korben hozzajarul
iskolank jo hirnevének oregbitéséhez.

9.2. Csoportos jutalmazas

Kiemelkedd egyiittes munkajuk, példamutato egységes helytallasuk alapjan tanuldi kozosséget
csoportos dicséretben ¢€s jutalomban lehet részesiteni.

A csoportos jutalmazas formai: jutalomkirandulas, kulturalis programokhoz toérténd hozzajaru-
1as.
10. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Ha a tanul6 a Hazirendben foglalt kotelességeket €s tilalmakat megszegi, fegyelmezd intézke-
désben részesiil. Kiemelkedden stlyos valamint a kotelességek ¢€s tilalmak rendszeres és tuda-
tos megszegése esetén fegyelmi biintetésben részesithetd. Ugyanazért a kotelességszegésért
csak egy fegyelmi biintetés allapithatd meg.

10.1. A tanuldval szembeni irasbeli fegyelmezé intézkedések
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Szakoktatoi figyelmeztetés: egyes tanorakon eléforduld, az 6ra menetét zavar6 fegyelmezet-
lenségekért és tiszteletlen viselkedésért adhatd. Dokumentdlasa: ellenérzé konyvbe, elektroni-
kus napléprogramba.

Osztalyfonoki figyelmeztetés: rendszeresen el6fordul6 tanorai fegyelmezetlenségekért, tisz-
teletlen viselkedésért, illetve egyéb hazirendsértésekért adhatd. Dokumentalasa: ellendrzé
konyvbe, elektronikus naploprogramba.

Osztalyfonoki intés: rendszeresen el6fordulo, tudatos tandrai fegyelmezetlenségekért, tiszte-
letlen viselkedésért, illetve folytatolagos hazirendsértésekért adhatd. Dokumentalasa: ellenrzo
konyvbe, elektronikus naploprogramba.

Igazgatoi figyelmeztetés: rendszeresen el6forduld, tudatos tandrai fegyelmezetlenségekért,
sulyos tiszteletlen viselkedésért, illetve folytatolagos, stlyos hazirendsértésekért Igazgatoi ha-
tarozat formajaban adhat6. Dokumentalasa: elektronikus naploprogramba, szild értesitése hi-
vatalos levél atjan.

Masodik igazgatoi figyelmeztetés: tovabbra is fennallo, rendszeresen el6forduld, tudatos tan-
orai fegyelmezetlenségekért, sulyos tiszteletlen viselkedésért, illetve folytatdlagos, sulyos ha-
zirendsértésekért Igazgatoi hatarozat forméjaban adhatd. Dokumentalasa: elektronikus naplo-
programba, sziil6 értesitése hivatalos levél ttjan.

Harmadik igazgatéi figyelmeztetés: tovabbra is fennalld, rendszeresen eléfordulo, tudatos
tandrai fegyelmezetlenségekért, stlyos tiszteletlen viselkedésért, illetve folytatolagos, stilyos
héazirendsértésekért Igazgatoi hatarozat formajaban adhatd. Dokumentélésa: elektronikus nap-
l6programba, sziil6 értesitése hivatalos levél utjan.

Igazgatoi intés: tovabbra is fennallo, rendszeresen eléfordulo, rendkiviil sulyos, tudatos tan-
orai fegyelmezetlenségekért, vagy kirivoan sulyos tiszteletlen viselkedésért, illetve folytatola-
gos, sulyos hazirendsértésekért Igazgatoi hatarozat formajaban adhatd. Dokumentalasa: elekt-
ronikus naploprogramba, sziil6 értesitése hivatalos levél utjan.

Fegyelmi eljaras: El6zéekben felsorolt rendszeresen eléfordulo, sulyos hazirendsértések ese-
tén kiilon eljarasrend alapjan lefolytathato.

A fenti fegyelmi intézkedések fokozatokként értendéek, de a fokozatok kiilonésen sulyos, ki-
rivé hazirendsértések esetén kihagyhatoak.
10.2. A fegyelmi eljaras

Az eljaras kizarolag A szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. térvény, valamint A szakképzés-
16l sz016 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet iranyelveinek és ren-
delkezéseinek pontos betartasaval folytathato le.

11. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS

Iskolank sziildi értekezletet évente két alkalommal tart. A félévenkénti sziiléi értekezletek pon-
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tos idépontjat az éves munkaterv hatdrozza meg, konkrét idépontjardl a sziiloket idében té;é-
koztatjuk az ellendrz6 kdnyvon keresztiil és az Iskola hivatalos weboldalan.

Iskolank fogado orakat tart, melyeknek idOpontjarol az éves munkaterv hataroz, ezekrol a szii-
16ket id6ben tajékoztatjuk az ellendrzé konyvon keresztiil és az Iskola hivatalos weboldalan.

A fenti lehetdségeken tulmenden az iskola eldzetesen egyeztetett idépontokban lehetdséget
biztosit a sziilok szdmara a kapcsolattartasra az intézménnyel és az oktatokkal.

A sziil61 hazzal val6 tovabbi kozvetlen, irasbeli kapcsolattartasi lehetdségek az ellenérzo konyv
bejegyzései, az elektronikus naploprogramhoz val6 hozzaférési lehet6ség, az osztalyfonok va-
lamint az Iskola hivatalos levelei.
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AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK HASZNALATI
RENDJE

12.1.  Aziskolai kényvtar hasznalati rendje

Az iskola konyvtaranak nyitvatartdsi rendje alapvetéen

Nap Nyitvatartasi id6
hétfo 8:00-13:00
kedd 8:00-13:00
szerda 8:00-14:00
csiitortok 8:00-14:00
péntek 8:00-12:00

A nyitva tartds valtozhat a sziikségleteknek megfelel6en igazgatdi engedéllyel. Az aktualis
nyitva tartasi id0 a konyvtar ajtajan kertil kifliggesztésre.

A konyvtar teremhasznalati rendje

Az iskola minden dolgozdja és tanuloja felelds a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak meg-
Orzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tiiz-és balesetvédelmi, valamint
a munkavédelmi szabalyok betartasaért. Ezért az alabbiak mindenkire kotelezd érvénytiek:

1. Az iskolai kdnyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola
tanuloi, oktatdi, adminisztrativ €s technikai dolgozoi a nyitva tartasi idében hasznalhat-
jék.

2. A konyvtar allomanya, felszereltsége igen nagy anyagi értéket képvisel, ezért beiratko-
zaskor az olvasé kotelességet vallal a konyvtarhasznalati szabalyokat betartasara (bo-
vebben: konyvtari SZMSZ 1. szamu melléklet).

3. A konyvtar egész teriiletén az ételfogyasztas keriilendd.

4. Az olvasoterembe tanszereken kiviil méas nem vihetd be, ezért a taskdkat a konyvtar
kézikonyvtari részén kell elhelyezni.

5. Mivel a kdnyvtar munkahely, és elmélyiilésre, ismeretszerzésre, kikapcsolodasra szol-
gald helyiség, ezért a konyvtarlatogatok csendben dolgozzanak, magatartasukkal ne za-
varjak a konyvtar olvasoit.

6. A konyvtar dokumentumainak védelme (tisztasaganak, épségének megdrzése- allo-
manyvédelem-) minden konyvtarhasznal6 kotelessége.

7. A rongalasbol/ elvesztésbol eredd kart az olvasonak kell pénzben megtéritenie, vagy a
dokumentumot potolnia.

8. A konyvtar informatikai eszkdzeinek épségére, szabalyos mitkddtetésére mindenkinek
kotelessége ligyelni. Amennyiben rongalas torténik, akkor a felhasznal6 anyagi felelds-
séggel tartozik, a kart megtériteni koteles.

e A konyvtarban egy tanuldi szamitogép vehetd igénybe.

e A szamitogépet a konyvtarosok kapcsolhatjak be illetve ki.

e A tanulok a szamitogépet a konyvtar nyitva tartdsa alatt hasznéalhatjak:
o tanodrakat kovetd sziinetekben
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o tanoran -szakoktato igénye alapjan - iskolai feladatok megoldasahoz
o tanitdsi ordk befejeztével - szabadidd hasznos eltdltésére.
9. Minden kollégista szdmara a nyitva tartas ideje alatt ugyanazok a szabalyok érvényesek,
mint az iskolaban tanul6 6sszes didk esetében.
10. A teremben mas tantargyak oktatasa soran is be kell tartani a helyiség hasznalati rendjét.
e Tanitasi 6rak alatt a mobiltelefon haszndlata tilos!
e Tanitasi 6rak végén a tanuldk a konyvtar teriiletét tisztan, rendben hagyjak el!

12.2.  Tantermek altaldanos hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozdja és tanuloja felelds a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak meg-
Orzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tliz- €s balesetvédelmi, valamint
a munkavédelmi szabalyok betartasaért. Ezért az alabbiak mindenkire kotelezd érvénytiek:

e A tantermekben a tanuldk az alkalmazott iiltetési rend szerint foglaljak el helyiiket,
melytdl csak indokolt esetben, a szakoktatd engedélyével térhetnek el.

e A sziinetekben a tantermek szelloztetését el kell végezni az osztalyfénok ttmutata-
sai alapjan.

e Az ablakba kitilni, a radiatorokra raiilni tilos és veszélyes!

e A ,vandorlo” csoportok és osztalyok felelnek az alkalmanként hasznalt tanterem
tisztasagaért és allaganak megovasaért. A hetesek kotelessége, hogy barmilyen
rendellenességet, rongalast észlelnek, azonnal jelentsék az orat tartd szakoktatonak,
illetve osztalyfonoknek.

e A teremben elhelyezett audiovizudlis eszkdzoket a didkok csak oktatdi feliigyelet
mellett hasznalhatjak.

e Tilos a padfirkalas!

o Az osztaly tanuloi egyénileg sajat padjukat, az osztaly egésze a tantermet tartja rend-
ben, felel annak allapotaért.

e A tanitdsi ora utan minden tanuld 6sszeszedi a padjabol €s kornyékérdl a szemetet
¢€s a szemetesbe rakja. A tablat a hetes letorli, a vilagitast lekapcsolja. Az ott tanito
oktato kolléga ellendrzi ezek betartasat.

e A kulccsal zart tantermek kulcsat a portan lehet 6rakezdés el6tt az oktatonak fel-
venni, ¢s az 6ra végén a portara leadni ugy, hogy a kdvetkezd orat tartd oktatd 1do-
ben felvehesse.

e Az utolsé orat tartd oktato feladata a vilagitas lekapcsolasa, az ablakok bezaratasa,
az egyes eszk6zok kikapcsolt allapotanak ellendrzése.

12.3.  Informatika termek hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelds a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak meg-
Orzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tliz-€s balesetvédelmi, valamint
a munkavédelmi szabalyok betartasaért. Ezért az aldbbiak mindenkire kotelezd érvénytiek:
o Orarenden kiviili 6ratartas céljabol az informatika termek kulcsainak felvétele iras-
beli vezetdi engedélyhez kotott.
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e A teremben 1év6 eszkdzok hasznalatara kiilon engedély nélkiil csak az ott tanitd
oktatok ¢€s az ott tanul6 diakok jogosultak.

e A szamitogépek ¢és a feltelepitett szoftverek csak oktatdsi célra hasznalhatoak.

e A tanulok a teremben csak feliigyelettel tartozkodhatnak.

e A teremben enni és inni tilos!

e A terembe enni és innivaldt bevinni csak zart csomagolasban, taskdban szabad.

e A gépeket a helyiikrdl a tanuloknak kivenniiik, ahhoz eszkdzoket — az oktatd enge-
délye nélkiil - csatlakoztatniuk tilos.

e Tilos a tanuloknak periféridkat cserélgetni, kihtizni illetve Gjracsatlakoztatni.

e A tanuldk az ora elején jelezzék az oktatonak, ha valamely eszkoz sériilt, nem mu-
kodik.

e Azeszk0zok azonositdjanak leszedése, a berendezés 0sszefirkalasa rongéaldsnak mi-
nosiil.

e A tanul6k a tanszereken kiviil mast (kabatokat, taskakat, stb.) a szamitogép asztalara
nem tehetnek fel a monitorok esetleges sériilése miatt.

e Az LCD monitorok kijelz6jének érintése tilos, mert az karosithatja, rongalhatja a
berendezést.

o A szamitogépek mitkodése kdzbeni mozgatasa tilos, mert az az alkatrészek meghi-
basodasat okozhatja.

e A tanulok nem telepithetnek engedély nélkiil szoftvereket a szamitogépre, nem mo-
dosithatnak a beallitasokon, csak oktatoi utasitasra.

e A tanulok az altaluk okozott karért kartéritést kotelesek fizetni.

e A tanuldk szamaéra ismertetni kell a teremhasznalati rendet.
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A kereskedelmi kabinetek hasznalati rendje

Az iskola minden dolgozodja és tanuloja felelOs a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak meg-
Orzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tliz-és balesetvédelmi, valamint
a munkavédelmi szabalyok betartasaért. Ezért az alabbiak mindenkire kotelezd érvénytiek:

e A tanulok a kereskedelmi kabinetbe csak a foglalkozast tartdé oktaté engedélyével
Iéphetnek be.

e A kabinetben a tanulok meghatarozott iilésrend szerint foglaljak el helytiket, melytol
csak indokolt esetben, a szakoktato engedélyével térhetnek el.

e A csoportok ¢s osztalyok felelnek az alkalmanként hasznalt tanterem tisztasagaért
¢s allaganak megovasaért. A hetesek kotelessége, hogy barmilyen rendellenességet,
rongalast észlelnek, azonnal jelentsék az orat tartd szakoktatonak.

e A teremben elhelyezett audiovizualis, és egyéb eszkozoket a diakok csak oktatoi
feliigyelet mellett hasznalhatjak.

e Tilos a padfirkalas!

e A kabinetben étel-¢s ital elhelyezése, fogyasztasa tilos!

e Sziinetben a tanul6 a kabinetben oktatoi feliigyelet nélkiil nem tart6zkodhat.

¢ A kabinetet sziinetben az ott tanitd oktatd kulcsra zarni koteles.

e A tanuldk a taskdjukat az erre kijel6lt helyre a tanordk megkezdése eldtt kotelesek
elhelyezni. A tanulok a mobil telefonjukat a taskajukba legalabb lenémitott allapot-
ban kotelesek tartani.

e A tanitdsi 6ra utdn minden tanuld Osszeszedi a padjabol és kornyékérdl a szemetet
¢s a szemetesbe rakja. A tablat a hetes letorli. Az ott tanit6 oktatd kolléga ellendrzi
ezek betartasat.

e A teremben okozott anyagi karért, rongalasért a tanul6 teljes anyagi feleldsséggel
tartozik.

e Az dravégén, a vilagitast le kell kapcsolni, az ablakokat be kell zarni. Ennek ellen-
6rzése az oOrat tartd oktato feladata.

e A kabinetleltarért az ott tanito oktato a felel0s.

Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
29



HAZIREND

12.4.  Avendéglatéipari tanegységek és a pékmdhely rendje

Az iskola minden dolgozodja és tanuloja felelOs a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak meg-
Orzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tliz-és balesetvédelmi, valamint
a munkavédelmi szabdlyok betartasaért. Ezért az alabbiak mindenkire kdtelezd érvénytiek:

A tanmiihelyek szorgalmi id6ben a tanulok szamdra az drarendben meghatarozott rend szerint
tartanak nyitva, egyéb idépontokban igazgatoi engedélyezés alapjan.

TANULOK CSAK SZAKOKTATO FELUGYELETEVEL TARTOZKODHATNAK A
TANEGYSEGEKBEN!

A tanmiihelyekben tartozkodok kotelesek a hazirendet betartani, kiemelten pedig a tiz- és mun-
kavédelmi szabalyokat, valamint a HACCP eldirasait.

. A gyakorlati oktatdsok alkalmaval a tanulék 6rakezdés elott 10 perccel kotelesek az
6ltozok eldtt gyiilekezni, majd az 61t6z0k megnyitdsa utan kotelesek a megfeleld munka-
ruhaba bedltozni és a gyakorlati oktatdson igy megjelenni.

o A 9. osztalyos tanulok az iskolatol kapott munkaruhaban, a tobbi vendéglatos és pék
tanul6 a kotelez6 munkaruhaban koételes megjelenni.

— fehér sapka, vagy hajhalo,

— fehér polo, pincéreknél fehér ing, lanyoknal fehér bluz

— fehér nadrag, pincéreknél fekete nadrag, lanyoknal fekete szoknya
— szakacsoknal, cukraszoknal fehér kotény

— zart, fehér, cstiszasmentes cip6 (lehetdleg munkavédelmi cipd)

— pincéreknél fekete cipd (lanyokndl nem til magas sarki)

— szakacs, cukraszoknak fogoruha (konyharuha) kételezo

. A vendéglatoipari tanegységekbe (tankonyhak, tancukréaszat, pincérkabinet) €s a pe¢kmii-
helybe csak érvényes egészségiigyi konyvvel lehet belépni. 9 osztalyos tanulok esetén
az egészségligyi konyv, felsébb évfolyamokon az egészségligyi konyv masolata gyakor-
lati oktatasvezetdnél kell, hogy legyen.

. A tanulok élelmiszerrel dolgoznak, tovabba a tanmiihelyek veszélyes iizemek, igy a
HACCEP ¢és a balesetvédelmi eldirasok miatt a gyakorlati munkahelyeken semmiféle ék-
szert, testékszert, a gallérnal hosszabb hajat nem viselhetnek a tanulok, a korém nem lehet
lakkozott, és tilos a miikorom viselése. Megengedett a fiilbevalo hasznélata, de csak ab-
ban az esetben, ha munkavédelmi szempontbol nem jelent veszélyt. Ennek eldontése a
szakoktato feladata. Utasitasara a flilbevalot haladéktalanul el kell tavolitani. A hosszu
hajat 6ssze kell fogni, hajhdlo vagy egyéb, hajat takard sapkaval kell rogziteni.

. A személyi higiénia (tiszta, apolt kiilsd, korom) altalanos betartasa kotelezo.

J Az eldirt ruhazat és egészségiigyi kiskonyv hianyaban a tanul6 szakoktatason, rendez-
vényen csak a gyakorlati szakoktato altal kozolt modon vehet részt.

. A tanulok értéktargyaikért a tanuldk, a tanfolyamokon résztvevok felelnek, az intéz-
mény dolgozoi ezekért feleldsséget nem vallalnak.
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o A tanegységekben a foglalkozasokhoz sziikséges eszkozok:
— ellenérzd konyv
—  1db A4-es spiralfiizet
- ir6eszkoz
—  kisméretii lakat (az 61t6z6 szekrény zarasdhoz)

o A tanegységekben a tanulok kotelesek fegyelmezetten viselkedni, sajat és tarsaik egész-
ségére vigyazni. A munka- és balesetvédelmi szabalyokat betartani.

. Kotelesek iigyelni a rendre, tisztasagra, a berendezések, felszerelési targyak rendelte-
tésszerli hasznalatara, az intézmény allaganak megdvasara (biintetdjogi €s anyagi felelds-
ség terhe mellett). Az okozott karokat kotelesek megtériteni!

. A munka megkezdése el6tt és minden esetben, amikor a kéz szennyezddhetett, koteles a
tanulo a kezét tisztara mosni és fertétleniteni.

o A tanegységekbe, kabinetekbe mashonnan szarmazoé ételt tilos bevinni, és tilos étkezni.

J A tanmiihely elhagyasa csak a szakoktatd engedélyével lehetséges.

o A mobiltelefonokat az o6ra elején a szakoktatok Osszegytijtik, és csak a sziinetekben il-
letve az 6ra végén adjak vissza a tanulonak.

. A tanmiihelyekben a tandrak vége nem minden esetben egyezik meg a csengetési renddel.
A sziineteket a szakoktat6 adja ki az aktualis munkamenet fliggvényében.

A szakoktatason torténo részvétel a tankonyhaban kifiiggesztett munkamenet szerint tor-
ténik.
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12.5.  Atornaterem hasznalati rendje

I. A tornaterem munkarendje

1.1. Nyitva tartas

Szorgalmi idében nappali tagozatos didkjainkndl az 6rarendben meghatarozott rend szerint.
Szorgalmi idében a kollégistdink dltal hasznalva a kollégiumi hazirend rendelkezései alapjan.
A tornatermet bérleti szerzodés alapjan hasznalok esetében a bérleti szerzodés iranymutatasai
alapjan.

Tanitasi sziinetekben az igazgato altal jovahagyott ligyeleti rend szerint.

1.2. A létesitményben tartozkodok MINDENKOR kételesek az iskolai hazirendben foglaltakat
¢s a tornaterem hasznalati rendjét betartani.

I1. A tornaterem teriiletére belépok:

2.1. Kotelesek fegyelmezetten, sportemberhez méltdan viselkedni.

2.2. Kotelesek iigyelni a rendre, tisztasagra, a berendezések, felszerelési targyak rendeltetés-
szerll haszndlatéra, az intézmény allaganak megdvasara (biintetdjogi és anyagi feleldsség
terhe mellett). Az okozott karokat kotelesek megtériteni!

2.3. Kotelesek esds, saros idOben a bejaratnal cipdjliket j6 alaposan letisztitani.

2.4. Kotelesek a tornaterem adta lehetdségeket sportfelszerelésben igénybe venni.

2.5. Kotelesek a tornateremben megtartott nem sport jellegii rendezvények (pl. innepségek)
alkalmaval a kiilon eldirasokat betartani.

2.6. A foglalkozasokat csak a testnevel6 oktato és a foglalkozasvezetd jelenlétében kezdhetik
el.

2.7. A tornaterembe csak engedéllyel és tiszta tornacipdben 1éphetnek be.

2.8. Ertéktargyaikért a tornateremben termet hasznald személyek sajat maguk felelnek, az in-
tézmény dolgozoi ezekért feleldsséget nem vallalnak!

I1l. Az intézmény igazgatdja jogosult a foglalkozasok ellendrzésére, indokolt esetben a Hazi-
rendet kiegészitheti, megvaltoztathatja.
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12.6.  Laboratériumirend- és munkaszabalyok

1. A tanul6 a laborgyakorlati foglalkozason abban az esetben vehet részt, ha:

- munkabiztonsagi, elsésegély-nyujtasi, tliz- és katasztrofavédelmi, kornyezetvé-
delmi, érintésvédelmi jogszabalyokban meghatarozott szabalyokat ismeri, és
azokat a gyakorlatban is jol tudja alkalmazni.

2. A biztonsagos és eredményes munka feltétele a laboratoériumi rend, amelyet mindenki-
nek be kell tartani.

3. Laboratoriumi gyakorlatra laboratériumi szakoktatd készitheti fel a laboratériumi fog-
lalkozasra kotelezett tanulot.

A laborgyakorlati foglalkozasra legalabb elégséges elméleti tudassal rendelkezo tanulod
bocsathato, illetve jogosult.

4. A tanuld laborgyakorlati foglalkozason vald részvételének pszichologiai alkalmassagat
sziikség szerint orvos szakértd bevonasaval véleményeztetni kell.

A laborgyakorlati foglalkozason résztvevo tanuld a laboratoriumi szakoktato altal meg-
hatarozott feladatokat koteles végrehajtani.

Minden maés tevékenység tilos a gyakorlati foglalkozas ideje alatt!

5. A laboratériumi gyakorlaton jegyzokonyvet kell késziteni a meghatarozott feladatokrol,
azok végrehajtasarol.

A laborgyakorlati foglalkozason résztvevo tanulok jegyzékonyvet vezetnek.

6. A laborgyakorlati foglalkozason résztvevd tanul6 ruhazata:
- fiuknal és lanyoknal is hosszu ujju, zart felso és alsé kiilsé ruhazat,
- az intézmény altal biztositott biztonsagi kopeny,
- veédokesztyl,
- veéddszemiiveg,
- sapka, kendd,
- légzésvédo sziirdbetéttel, sziikség szerint,
- labbeli ,,zart cipd”,
- tiszta, szdraz, pamut torléruha.
7. A tanulo laborgyakorlati foglalkozason abban az esetben vehet részt:
a.) legalabb elégséges elméleti tudassal rendelkezik,
b.) azutasitasok, biztonsagi elirasok betartasara alkalmas allapotban van,
C.) ruhdzata, felszerelése az eldirt utasitasoknak és szabalyoknak megfe-
lel.
8. A tanul¢ laboratoriumi gyakorlati foglalkozason ékszert, testékszert, 6rat, mobiltelefont
valamint egyéb targyakat nem tarthat maganal.
9. A 8-as pontban felsorolt targyakat a felelds 6rzés szabalyainak megfelelden kell bizto-
sitania a laboros szakoktatonak.
10. A laboratoriumi gyakorlaton a tanul6 a rendszeresitett jegyzetfiizetet, irdeszkozt és mas,
a laboros szakoktat6 altal is engedélyezett targyakat birtokolhatja.
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11. A laboratériumi gyakorlati helyre a 8-as pontokban meghatarozottakat bevinni, birto-
kolni tilos! Személyes holmi csak az arra kijeldlt helyen tarolhato.

12. A hosszu haju laboratériumi gyakorlaton résztvevd tanuld hajat feltiizve viselheti a la-
borgyakorlati foglalkozas ideje alatt.

13. A tanul¢ a laborgyakorlati foglalkozési helyet a laboros szakoktatd engedélyével abban
az esetben hagyhatja el, ha:

- az eldirasoknak megfelelden ,.kimosakodik™ a végzett laboratoriumi gyakorlat-
bal,

- ezt kovetden a laboros szakoktatonal jelentkezik vizsgalatra, €s ha engedélyt ka-
pott, akkor hagyhatja el a laboratériumi helyiséget,

- alaborgyakorlati sziinet utan a foglalkozési helyet ugy foglalhatja el, mintha a
foglalkozas kezd¢6 idejére jelentkezett volna be a tanul6 a laboratériumi gyakor-
latra.

14. Etkezni a laboratoriumi gyakorlati teremben tilos!

15. A fokozott cstiszasvesz€ly miatt a laboratoriumi gyakorlati teremben a kozlekedés ko-
rilltekintd, 6vatos eldvigyazatossaggal torténjen.

16. A tanul6 a laboratoriumi gyakorlaton hasznalt szereket, eszkdzoket, targyakat szajahoz
nem veheti, véddkesztyii nélkiil nem foghatja meg!

17. A laboratdriumi raktarba laboratériumi gyakorlati foglalkozason résztvevo tanulo, va-
lamint mas illetéktelen nem 1éphet be.

18. Minden szabalyellenesség rendkiviili eseménynek szamit, amit azonnal jelenteni kote-
les a laboratoriumi gyakorlati foglalkozason résztvevé tanul6 a laboros szakoktatonak.
A tanulonak minden, a munkavégzése soran bekovetkezett balesetet, sériilést, rosszul-
1étet haladéktalanul be kell jelenteni a gyakorlat vezetdjének vagy a feliigyelettel meg-
bizott személynek.

19. A tanul6 laborgyakorlatot tiszta, ép, sériilésmentes eszkozokkel végezhet. Laboratori-
umi eszk6zokbol nem ehet, nem ihat!

20. A tanul¢ a laboratériumi gyakorlaton hasznalt vegyszerekkel torténd munkavégzés sza-
balyait koteles betartani.

21. A laboratoriumi raktarban azonositatlan vegyszert tarolni tilos!

22. A tanul¢ a laborgyakorlati foglalkozason hasznalt vegyszerekkel ugy dolgozhat, hogy a
kornyezetvédelmi szabalyoknak eleget téve a keletkezd vegyiileteket mentesitve, vagy
a mentesitésre elkiilonitd edényekbe gylijti.

23. A tanul6 a laboratoriumi gyakorlaton hasznalt és megmaradt vegyszereket a laboros
szakoktato altal kijelolt helyen €s edényben koteles elhelyezni.

24. A tanul6 a laborgyakorlaton a kiilonb6z6 szerektdl szennyezett szilard kellékeket az arra
kijelolt gylijtéedényben kdteles elhelyezni.

25. A gyakorlati hely asztalain elhelyezett elektromos és gdzmiikodtetd kapcsolokat a mun-
kabiztonsagi szabalyokban eldirtaknak megtelelden koteles kezelni az a tanuld, aki la-
borgyakorlati foglalkozason vesz részt. Elektromos késziiléket csak szaraz kézzel érint-
stink. Elektromos csatlakozok, gazcsapok nyildsaiba benyulni, eltdmiteni tilos!
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26. A biztonsagi laboratoriumi szabalyok megsértéivel szemben fegyelmi, illetve stlyosabb
esetben biintetdjogi feleldsségre vonas is kezdeményezhetd (pl. szandékos rongalas,
masok testi épségének szandékos veszélyeztetése).

27. A laboratoriumi rend- és munkaszabalyok altal meghatarozott kotelezettségek teljesité-
sérdl, illetve nem-teljesités esetén a szankcid rendszerérdl a laborgyakorlati foglalko-
zéssal érintett tanulok torvényes képviseloi (sziilei) részére ismertetni kell.

A tajékoztatasuk megtorténtét alairasukkal igazoljak.
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12.7.  Tangazdasag hasznalati rendje

A tangazdasag (Donat diil6) és tanpince (Kisvolgyi Gt) — tovabbiakban tangazdasag - feladata
az iskola mezdgazdasagi szakképzéseihez kapcsolodo gyakorlatok lebonyolitasa.

A tangazdasagban a gyakorlatokat hétkdznap 7.00 oratol — 15.00 o6raig lehet szervezni.

A gazdasagban torekedni kell a gyakorlati képzés soran jo mindségu, piacképes mezdgazdasagi
termékek eldallitasara.

Szakszeri gazdalkodast kell megvalositani.

A tangazdasag vagyonaért az ott dolgozok feleldsséggel tartoznak.

A tangazdasdg dltaldnos munkarendje

Szorgalmi idoszakban

Hétfotol — péntekig: 7.00 — 15.00 6raig
Ugyelet:

Hétfotol — péntekig: 15.00 — 07.00 oraig
Szombat — vasarnap: 7.00 — 7.00 oraig

Rendkiviili nydari munkarend:
Hétfotol — péntekig: 6.00 — 14.00 6raig

Ugyelet:
Hétfotdl — péntekig: 14.00 — 06.00 oraig
Szombat — vasarnap: 6.00 — 6.00 oraig

A Kisvolgy uti tanpince nyitva tartasa ettdl eltérd idopontban is torténhet az ott folyo tevékeny-
ség sziikségessége szerint.

A gyakorlati oktatasban résztevo oktatok feladata, hogy megfelel6 gyakorlati szakmai képzés-
sel, személyes példamutatdssal igényes munkavégzésre, munkafegyelemre, a szakmai normak-
nak megfelel6 mindségi termékek eldallitdsara tanitsa a rabizott tanulokat.

A tangazdasagban a gyakorlati oktatok és szakoktatok feladata a tangazdasdg miikddésének
megismerésén keresztiil olyan gyakorlati szakemberek képzése, akik a mezO8gazdasdgban on-
allé gazdalkodasra lesznek alkalmasak.

Tangazdasdgban folyd oktatds rendje

e Aziizemben az oktatas az éves képzési tervek alapjan torténik. A képzés soran torekedni
kell arra, hogy a szakmai gyakorlat alatt a tanulok a szakoktatok feliigyelete mellett jo
mindségli, piacképes termékeket allitsanak eld, munkavégzésiik megfeleljen az adott
teriilet szakmai elvarasainak.

e Aziizemben, folyamatos miikodésiikbdl adodo feladatok ellatasaba az iizemvezetdk fel-
adatkijelolésével és a szakoktatok iranyitasaval a tanuloknak be kell kapcsolodni a ta-
nult szakmajukhoz fiiz6d0, gazdasagilag is eredményes feladatok elvégzésébe.

e A tanul6 éjszakai miliszakra nem oszthato be.
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o A gyakorlati foglalkozdsok 8.00 oratol kezdodnek

e A tanuldk a szakmai gyakorlatra az iskolabusszal érkeznek.

o A gyakorlati foglalkozds alatt egy sziinet biztositott, amely 10.30-t6/ — 11.00 ordig tart.

e Dohanyzas a tanuloknak a tangazdasag teljes teriiletén Tilos.

e A gyakorlati oktatds soran folyamatosan, naprakészen kell vezetni a gyakorlati oktatasi
naplét, melyben minden szakmai gyakorlat alkalmaval fel kell vezetni a gyakorlat té-
majat, a hianyzokat valamint a gyakorlatot vezetd szakoktatd nevét.

e Mobiltelefon, szorakoztato elektronika csak a sziinetekben hasznalhat6. A tanul6 a mo-
biltelefonjat a gyakorlati foglalkozés alatt legalabb lenémitott allapotban tartja. A gya-
korlati foglalkozas alatti hasznalat esetén az oktato felszolitasara a tanulo koteles a te-
vékenységét abbahagyni, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni. Az oktato az elvett esz-
kozt a tangazdasagi irodaba leadja. Az elvett eszkozt a gyakorlati foglalkozas utan visz-
szaadhato.

e Tilos a tangazdasag teriiletén a megbotrankoztatd, erkdlcstelen magatartas tantsitasa!

e A gyakorlati foglalkozasok keretében, a tanitasi folyamat részeként az iskola szerzi meg
a vagyoni jogokat minden olyan birtokaba keriilt termék felett, amelyet a tanul¢ allitott
eld a tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben

o A szakképzés mindségének javitasa érdekében kiemelkedden fontos, hogy a szakoktato
a termék mindségét jelentdsen befolyasold technoldgiai szakaszokban, személyes je-
lenlétével segitse, folyamatosan kontrollalja az adott feladatot végrehajtod didkokat, sze-
mélyesen legyen jelen a teljes gyakorlati oktatés teljes idejében.

e A tangazdasagban bekovetkezd tanuld-balesetekkor az érintett szakoktato feleldsséggel
tartozik, felelésségének mértékét az lizemi baleset kivizsgalasat kovetden allapitjak
meg.

e A gyakorlat alatti jelentds fegyelmezetlenségrdl, a didkok nevének feltiintetésével be-
jegyzést kell késziteni a gyakorlati oktatasi naploba. Jelentds fegyelmezetlenségnek
szamit minden olyan cselekmény:

- amely a tanulo testi épségét veszélyezteti, fiiggetleniil attdl, hogy a baleset tény-
legesen bekovetkezett-e;

- aziskola szdmara gazdasagi kart okoz, tekintet nélkiil a kar nagysagara, illetve
arra, hogy szandékos rongalasbol vagy hanyag munkavégzésbol, vagy mas cse-
lekedetbdl ered-e a kar.

A fenti esetek barmelyikének el6fordulasakor haladéktalanul értesiteni kell az iskola vezetdjét,
akinek kotelessége kivizsgalni a veszélyhelyzetet, illetve a kdrokozast okozd magatartast.
Minden tanulocsoport tavozasakor a szakoktatonak ellendriznie kell a didkok altal hasznalt
kommunalis helységek rendjét, az ott talalhatd vagyontargyak épségét is.

A tanegységek iizemi teriiletén illetve a gazdasag teriiletein diak szakoktatoi feliigyelet
nélkiil nem tartozkodhat!

Az oktato, ellendrzd tevékenység elmulasztasabol adodo gazdasagi karokért az érintett dolgozo
az 1992. évi XXXIII. torvény 45. § (Kjt) szerinti felelosséggel tartozik.
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A taniizemi egység teriiletére valo belépés
A tangazdasag teriiletén idegen nem tartozkodhat.

A tangazdasagban megtermelt mezogazdasagi termékek vasarlasa céljabol érkezok csak az ér-
tékesitésre kijelolt helyiségben, és csak a vasarlas idotartamara korlatozodva tartozkodhatnak!

Az ¢érintett taniizem oktatoi és technikai személyzete munkabeosztasa szerint, az intézmény
kancellarja, féigazgatoja, tagintézmény-vezetdje, a tangazdasag vezetdje pedig korlatozas nél-
kiil tartézkodhat a tangazdasagban.

A tangazdasagban kizarolag munkaidében, kizarolag munkavégzés céljabol, valamint csak a
munka végzéséhez sziikséges teriileten tartozkodhatnak:
e az informatikai rendszergazda,
e aziskola miszaki vezetdje, karbantartasi munka felmérése ellenérzése céljabol,
e aszakhatosdgok ellendrzd tevékenységet végzd munkatarsai,
e atagintézmény-vezetd altal kijelolt személyek

A karbantarto tevékenységbdl addddan karbantart6 tartozkodhat (munkaidén kiviil is) az tizemi
teriileten, amennyiben ott karbantartast, illetve hibaelharitast végez, és erre 6t az iskola igazga-
toja, vagy annak jovahagyasaval a miiszaki vezet0 vagy a tangazdasag vezetdje utasitotta.
Minden egyéb esetben, amennyiben idegen tartozkodik az lizem teriiletén, az érintett tizemve-
zet0, szakoktato, ¢jjeli Or, fegyelmi felelosséggel tartozik.

Az érintett teriiletekre ki kell tenni ,,Az idegeneknek belépni tilos!" tablat.

Védd, ovo elGirasok
A baleset megelozéssel kapcsolatos feladatok

a. Az iskola minden dolgozo6jat munkakorének megfelelé munkavédelmi oktatasban kell ré-
szesiteni munkaba allaskor, feladatvaltozaskor és a hatalyos jogszabalyok szerinti 1d6 eltelte
utan. Munkavédelmi oktatasban részesitjiik az iskola 6sszes dolgozdjat minden tanév elején.
Az év kozben belépd alkalmazottakat a munkaba allast kovetden egy héten beliil munkaveé-
delmi oktatasban kell részesiteni, hasonldan a tartds tavollétrdl visszaérkezd dolgozoét is. Az
oktatasrol jegyzokonyvek késziilnek.

b. A tangazdasag teriiletén mind a dolgozok, mind a szakoktatok, mind a tanulok szamara ko-
telezo a tiz-, munka és balesetvédelmi eloirasok betartasa.

c. A tangazdasag teriiletén dolgozdknak €s tanuloknak kotelezd a munka jellegétol fiiggden a
védod vagy a munkaruha viselése. A véddruha juttatdst kiilon bels6 rendelkezések tartalmaz-
zak.

d. A tanulokat az egészség és testi épség védelmére vonatkozo szabalyok megismertetése €s
elsajatitasa érdekében munka- €s balesetvédelmi oktatasban kell részesiteni az aldbbiak sze-
rint:

e Minden tanévkezdéskor az els6 szakmai gyakorlati 6ran.
e Az oktatasi anyagot, valamint a részvétel tényét jegyz6konyvben a tanulok aldirasaval
rogzitjik.
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e Minden esetben, amikor 1) feladattal, balesetveszéllyel keriilnek szembe a tanulok, a
baleseti oktatast el kell végezni.

e. Az iddszakos munkavédelmi szemlék id6pontjat az igazgato jeloli ki.

f. Az intézményi munkavédelmi és tlizrendészeti felelés munkajat az igazgato - folyamatos
kapcsolattartas mellett - az ellendrzési terv szerint ellendrzi.

g. Minden olyan helyiségben, ahol gyakorlati oktatédsi tevékenység folyik, ki kell fiiggeszteni
a helyiségre vonatkozo védelmi szabalyokat. Ezért és ezek karbantartdsadért a munkavédelmi
megbizott a felelds.

h. A tiizvédelmi el6irasok naprakészen tartasaért, ezek jogszabaly szerinti megismertetéséért,
a tlizoltdeszk6zok karbantartasaért a tlizvédelmi megbizott a felelds.

Balesetek esetén kévetendd eljdrdasok

i. Eszméletvesztéssel jaro baleset, vagy allapot esetén azt észlel oktaté minden tovabbi mér-
legelés nélkiil és minden mas intézkedés eldtt koteles mentdt hivni. Kizardlag a telefonhi-
vashoz sziikséges idore hagyhatja el a helyszint, vagy, ha egyidejiileg életmentd beavatko-
zast kell végeznie.

J. A foglalkozast vezetd vagy feliigyeld oktato a sziikséges els6segélynyjtas és ellatas bizto-
sitdsa utan azonnal értesiti az igazgatot (annak tavollétében a helyettest).
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12.8.  Viragkot6-terem hasznalati rendje

1. A termet csak az oktato nyithatja, zarhatja, a tanulok csak a szakoktaté jelenlétében
tartozkodhatnak a teremben.

2. A viragkotészeti értékeket feliigyelet nélkiil hagyni tilos!

3. A tanul¢ taskajat, kabatjat és mas személyes targyat a fogasra, illetve a kijelolt polcra
kdteles tenni.

4. A tanul6 a mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban a terembe val6 belépéskor egy, arra a
célra szolgal6 dobozba helyezi el. Haszndlata csak tananyaghoz engedélyezett.

5. A tanuldasztal feletti polcon csak sajat szerszamkészlet, fiizet, toll lehet.

6. Az iskolai anyag, eszk6z rendeltetésszer(i hasznalata kotelezé, az okozott karért a ta-
nulo felel.

7. A gyakorlaton keletkezett szemetet 6ssze kell takaritani, szeméttaroloba kivinni.

8. Idegeneknek a teremben tart6zkodni tilos!
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Legitimacids zaradékok

Jelen Hazirendet az igazgatd modosithatja az érintettek véleményének kikérésével, a foigazgato
¢s a kancellar egyetértésével. A modositast kezdeményezheti az oktatodi testiilet, a didkdnkor-
manyzat, a képzési tanacs, a HMSZC foigazgatdja, kancellarja.

Az intézmény eredményes €s hatékony miikodtetéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket a
mellékletek, valamint a kiadott egyéb belso szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak.

A mellékletek szabadon mddosithatok, a valtozasok ¢€letbe 1éptetéséhez nem sziikséges a teljes

intézményi Hazirend modositasa.

Mellékletek

1. sz. melléklet: Az oktatoi testiileti értekezlet jegyzokonyvi kivonata és a jelenléti iv

2. sz. melléklet: Kollégium Hazirendje

Eger,2020.08.17.

Milibakné Veres Erika
Heves megyei SZC Sérvari Kadlman Technikum,
Szakképz6 Iskola és Kollégium
igazgatd



AZ OKTATOI TESTULETI NYILATKOZATA

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend;jét
az oktatoi testiilet 2020.08.17. napjan megtargyalta és elfogadta.
(JegyzOkonyv 1Ktatd SZAMA: ......oieie ettt et e )

Eger, 2020.08.17.

Milibakné Veres Erika Henez Arpad
igazgatd az oktatoi testiilet képviseletében



DIAKONKORMANYZAT VELEMENYNYILVANITASA

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend;jét

a Didkonkormanyzat 2020.08.17. napjan véleményezte €s elfogadasat tamogatta.

Eger, 2020.08.17.

Bozsik Péter
Didkdnkormanyzatot
patronal6 oktato



SZULO SZERVEZET VELEMENYNYILVANITASA

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképzd6 Iskola és Kollégium Hazirend;jét

a Sziil6i Szervezet 2020.08.17. napjan véleményezte és elfogadasat timogatta.

Eger, 2020.08.17.

Réczné Ludvig Piroska
Sziiléi Szervezet képviseletében



EGYETERTESI NYILATKOZAT

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend;jét
az oktatoi testiilet bevonasaval, a didkonkormanyzat €s a sziil6i szervezet véleményének kiké-

résével az intézmény igazgatdja modositotta.

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalman Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium modositott

Hézirendjével egyetértek, a mai napon jovahagyom.

Eger, 2020 ....cooeiiiiiii Eger, 2020 ....ooiiii

Toéth Zsolt Fébri Eufrozina
Heves Megyei Szakképzési Centrum Heves Megyei Szakképzési Centrum
foigazgato kancellar



MODOSITASOK JEGYZEKE
Az atdolgozast kezdeményezte:

A Heves Megyei SZC Sarvari Kalméan Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium igazgatoja.

Az atdolgozas oka:

1. Jogszabalyvaltozas.

2. A tényleges miikodésnek torténd intézményi megfeleltetés.

3. A GINOP-6.2.3-17-2017-00010 keretében torténd intézményi dokumentum-feliilvizs-
galat.

Az atdolgozas tartalmi jellemzoi:

A 2020.08.17-én elfogadott Hazirend és mellékletei attekintésre keriiltek.

Az intézmény jogszabalyi valtozasnal fogva mar nem koznevelési intézmény, valamint alapja-
iban Uj szakképzési torvény kertilt kiaddsra. A mindezeknek valo megfeleltetés miatt a Hazirend
feliilvizsgalatra keriilt.

Datum: Eger, 2022.08.17.

Milibakné Veres Erika
igazgato



