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Az Egri Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum, — mint allami feladatot ellato in-
tézmény — az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informaci6szabadsagrol szold 2011. évi
CXIL térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az dllamhaztartasrol
sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjdban meghatarozott kotelezés, és a nemzeti kdznevelésr6l szolo torvény végrehajtasarol
sz616 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozza meg a
kdzérdekil adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A szabéalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eléirdsok figyelembevételével:

— részletesen szabédlyozza a kotelez8en kozzéteendd adatok vonatkozdsiban a
kitelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi koroket, (beleértve az
elektronikus kozzétételt is),

— eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, ennek
érdekében meghatarozza:

= akérelem esetén kovetendd eljards menetét,

e az ligyintézésben résztvevd személyeket;

o segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

o rigzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatédlya, tartalma

A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed a Centrumban foglalkoztatott azon személyekre, akik:
o kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést,
feldolgozast végeznek,
e akik szdmara a foéigazgatd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hatdroz meg,

A szabilyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Centrum tevékenysége sordn keletkezett, feldolgozott
kézérdeki adatokra és kzérdekbdl nyilvanos adatokra.

A szabélyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbol tortén6 adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalménak meghatirozésakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd -
jogszabalyok:

e az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélo 2011. évi
CXILI. térvény,

e a nemzeti koznevelésrél szolo térvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL28.)
Kormanyrendelet,

e a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdciéra vonatkozd részletes
szabdlyokrol szol6 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,

e az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény,
az 4llamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet,

e aszamvitelr6l szolo 2000. évi C. tdrvény,

e az 4llamhéztartds szamvitelér6l szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet

e apolgdri térvénykdnyvr6l sz6l6 2013. évi V. toérvény.



1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala iigyében a fdigazgato, illetve a
foigazgatd altal kijelolt személy(ek) jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek
szerint.

A kozérdeki{l adatok megismerésére irdnyuld igényekben:
a) a fOigazgato, illetve a féigazgaté altal a 2. szdmu mellékletében meghatarozott
munkakért betolté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) az irdsban eléterjesztett és azonnal megvélaszolhatdé kérelmek esetében — az a)
pontban meghatirozottak akadalyoztatisa esetén — a kérelem a Centrum {rasban
megbizott jogi képviseldje jogosult.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovdbbi részei tartalmazza.
1.4. Fogalinak

Kozérdeki adat: az dllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

o kezelésében lévo és tevékenységre vonatkozd, vagy

o kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatl, 6ndllé vagy gyljteményes jelleg€tdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkdtott szerz6désekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvédnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagéara jellemzé ismeret - valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus tton kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy a
miiveletek Osszessége, gy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, térolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely onalléan, vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza
¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonbdztetése c€ljabol.



Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyredllitisuk tébbé nem
lehetséges.

Altaldnos kozzétételi lista: az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII torvény mellékletében megtaldlhato lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kotelezett szerv koteles kbzzetenni.

Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan jogszabdly Adltal
meghatérozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kozérdekt adatokat tartalmaz.

Elektronikus kozzététel: a torvényben meghatirozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és —torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimésolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kozérdekil, valamint kozérdekbél nyilvénos, kotelezOen kozzéteendé adatokat
tartalmazo6 honlap.

2. A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
rendje

A Centrum az Info tv. 26. § (1) bekezdése hatalya ala tartozd szerv, miszerint kézponti vagy
helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato
szerv.

2.1. Altaldnos szabalyok

A kozérdeki adatok nyilvanossagra hozdsa az alabbiak figyelembe vételével torténik:
o a kotelezden kozzéteends adatok alatt a jogszabdlyban meghatarozott
kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat kell érteni,
e egy adat akkor keriil nyilvanosségra, ha az adat barki szdmaéra hozzaférhetdvé
valik.

A kotelezden kozzéteend6 adatok elektronikus kézzététele torténhet:
e sajat internetes honlapon,
o kozosen mikodtetett, vagy kzponti internetes honlapon.

Sajdat — Centrum illetve tagintézményi — honlappal kapcsolatos feladatok és felelosség

A sajat honlap esetében a fGigazgaté és tagintézmény vezetSk altal kijelolt, honlap
mitkodtetésért felel6s személynek biztositani kell, hogy:

e a honlap adattartalméhoz valé hozzaférési jogosultsag a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala érdekében megfeleléen szabalyozott legyen,
biztositva legyen helyben, vagy valamely szolgéltatoval,

a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
a honlap folyamatosan tizemeljen,

e aziizemzavarok 5 napon belill elharitasra keriiljenek,



az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap
informatikai adatkezelésért felelés személlyel vagy szolgaltatoval,

a honlapon k&zérthetd formdban szerepeljen tdjékoztatds arrol, hogy melyek a
kozérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetéségeket is).

A nem sajdt honlapon térténd kozzététellel kapcesolatos feladatok és felelosség

A Centrum fdigazgatdja és tagintézmény vezetdi feleldsek azért, hogy:

o a kdzzétételt informatikailag megvalosité szervvel folyamatosan kapcsolatban
legyen,

o rendszeresen attekintse a honlap miikddését, és sziikség esetén kezdeményezze a

honlap szerkezetének olyan modositasat, amely jobban biztositia a koézzétételi
feladatok teljesitését,

e személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges

tartalmat, nem megfeleléség esetén azonnal jelezzen a honlap tizemeltetéjének.

2.2. A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval kapcesolatos
altaldnos feladatok és feleldsség

A féigazgat6 és megbizasabol a tagintézmény vezetdk feladata, hogy:

kijelslje azt a személyt, aki kozvetlentl felelds a honlap mikodtetéséert,

kijelolje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban
részére meghatarozott feladatokat,

biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formétumban t6rténd elballitdsahoz,

2 napon beliil feliilvizsgalja, és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan
szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elbtt,

gondoskodjon olyan rendszer miikodtetésérol, amely biztositja a kozétett adatok
védelmét a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,

hatékony ellendrzési rendszert miikodtessen annak érdekében, hogy a kotelezOen
kozzéteendd adatok megfelels iddben és tartalommal kertiljenek nyilvdnossagra,
meghatarozza, az egyes kotelezben kdzzéteend6 adatok eldallitdsaért, karbantartasacrt,
honlapon kézzétett informaci6 helyességéért valo felelosoket.

A féigazgaté és megbizasabél a tagintézmény vezetdk altal kozzétételi feladatokra kijelolt
személy felelds:

a kozzétételi listdkban szerepld kozérdekl adatok kozzétételéhez sziikséges
kézzétételi mintak, illetve részletes tartalmi kovetelmények meghatarozasaért,

az adatok lehetséges adatkdzlési formatumainak meghatarozésaért,
az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitdsédnak
kezdeményezéséért,
a honlapon kozzétett adatokban bekdvetkez$ valtozasok éataddsaért a honlap
miikodtetéséért kozvetlentil felelés személy részére,
a kozzétett adatok pontossdganak, id6szerliségének folyamatos figyelemmel
kiséréséért,
azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre kertiljon abbél a szempontbdl, hogy
a kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem
tervezett megsemmistilés, egyéb sériilés,
a kozzététel céljabol meghatdrozott adatok korérdl valé elkiilonitett, biztonsagi
mentéséért,
lizemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jaré koriilmény esetén a szilkséges
kozzéteendd adatok dsszegyiijtésében,
nyilvantartdst vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon ké&telezben
kozzéteendd adatokra vonatkozé moédositasokrol, ugy hogy abbdl megallapithato
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legyen az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos kezdeményezések datuma, a valtoztatdss kért idOpontja, a
kezdeményez6 neve, és a kezdeményezett valtoztatas.

Az egyes kotelezben kozzéteendd adatok elballitdsaért, karbantartdsaért, honlapon kozzétett
informéci6 helyességéért valo felelosoket a szabdlyzat melléklete tartalmazza.

Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kozzétételi hataridd lejdrta eldtt
legaldbb 5 nappal adja 4t jovahagyasra a fdigazgatonak/tagintézmény-vezetonek, majd a
jovahagyast kévetben haladéktalanul 4tadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijeldlt
személynek.

Amennyiben a féigazgaté/tagintézmény vezetd az adatokat nem hagyta jova, a felelds
személy haladéktalanul gondoskodik az adatok javitdsrdl, azt kévetSen ismét jovahagyasra
adja 4t az adatokat, melynek sordn a foigazgatd/tagintézmény vezetd haladéktalanul elvégzi a
feltilvizsgalatot.

3. A kozérdek( adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A Centrumnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot az erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

3.1. Az cljaras meginditdsa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo eljards a kérelmezd
altal az igény benytjtasaval indul.

A kozérdeki adatot barki igényelheti, kérelmezheti.

3.2. Az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdeki adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban ligyfél) — igényt (keérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyljtasdnak forméja:
o szobeli - személyes jelenlét utjan (ESZC székhelye: 3300 Eger, Kertész u. 128. —
Féigazgatdi Iroda helység),
e irasbeli (ESZC levelezési cime: 3300 Eger, Kertész u. 128.,
e celektronikus lehet — (kozerdekuadat@egriszc.hu).

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A széban elbterjesztett kérelmekrol:
e amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,
e amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithet$ az igénybejelentés kdzérdeki
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitélteni,
a) tajékoztatni kell az igényl6t, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek
meriilnek fel, és melyek azok a tajékoztatasi médok és formak, melyek a legkisebb
koltséggel teljesithetok részére.



A feljegyzés

A feljegyzéseket a foigazgatd részére a kozérdekli adatigénylésekkel foglalkozd személy
4tadja, majd legaldbb évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérol. (A kiértékelés
alapjan a foigazgatd intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban
kertiljenek kozzétételre.)

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon régziteni kell:
e azigényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
e nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy az adatokat az igényl6:
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy -
masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
v' milyen médon kivdnja 4tvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
v milyen adathordozoén kéri;
e amasolat készitésével kapcsolatos kéltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
e aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
o az ligyfél nevét,
o alevelezési cimét,
o anapkézbeni elérhetdségét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A szbban benyjtott igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

e az érintett adat mér nyilvanossagra hozott adat,

e az adatigénylés a dolgozék nevére, beosztdsdra, munkahelyi elérhetdségére
iranyul,

e az igény a Centrum hataskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott
jogszabdlyokra iranyul,

o az igényld kifejezetten kéri a szébeli tdjékoztatdst, vagy a felajanlott szdbeli
tajékoztatast elfogadja,

e azigényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szoébeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az frasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irasban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényeket a féigazgaté szdmadra
haladéktalanul at kell adni.

4. Az igényck vizsgalata

A Centrum a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja, a kévetkezé szempontok
szerint:
o tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
e a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatdrozhaté-e, egyértelmi-e,
e a kért adat kézérdekli adatnak mindsiil-e,
e az adatok a Centrum kezelésében vannak-e,



o mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé mésolatot
kért.

A szébeli igényekrél kiallitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyossagarol az tigyfelet az
igény felvételekor tdjékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgélata alapjan megéllapitasra
keriil, hogy:
e azok nem tartalmazzék a formanyomtatvdnynak megfeleld, sziikséges adatokat,
illetve
e amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhatd meg,
a Centrum haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
o fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
e segitséget kell nytjtani az igény hidnyossagainak pétlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
e kozvetleniil, ha az {igyfé] személyesen megjelent, illetve
e postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely sordn az {igyfelet fel kell kémi az
egyeztetésre.

Amennyiben az intézmény tudomdséra jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes
szervnek / szervezetnek, s errél egyidejileg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az
illetékes szerv nem 4llapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)
A kozérdekii adatok korének meghatérozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXIL
torvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossdgénak korlatozaséra vonatkozo6 szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez szikséges adat a
Centrum szervezetén beliil mely tagintézménynél 4ll rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentOs
terjedelmt, az igényl6t tajékoztatni kell
e ¢ tényrdl,
e amasolat elkészités miatt felmeriild koltségtérités mértékérdl, valamint arrdl, hogy
o az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényld lehet6ségei van-
nak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

5. Az igények tcljesitésének elokészitése
5.1. Az igények teljesitésénck hatdrideje

A kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.
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3.2. Az 1gények intézése

A féigazgato, illetve az 4ltala kijelolt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbdl
teljes igény vonatkozasaban:

e megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Centrum melyik tagintézmeé-
nyében, mely munkakort betdlté dolgozojanal (tovabbiakban: adatk6zld) talalhatoak,
tovabba

e azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kitelessége

Az adatkoz]6 koteles a tovabbitott igényben szerepl6 adatokat legkésdbb 3 napon belill dtadni a
foigazgaténak, vagy a f6igazgatd utasitdsa alapjan az altala kijeldlt személynek.

Az adatk6zl6 koteles:

o jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekl adatnak,

o tijékoztatni a fbigazgatd, ha a kért adatok nem az § tagintézményében dallnak
rendelkezésre,

e az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatdsra el6késziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfelelé formédban a féigazgato (illetve az altala kijeldlt személy) szdmara
rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds soran az adatkdzl felelds az igényben
szerepld adatokat tartalmazo dokumentumok teljes kortiségéért),

e az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a
foigazgatot haladéktalanul tdjékoztatni.

5.4. A foigazgatd (illetve az 4ltala kijelolt szemdly) adatkozloidl atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A f6igazgatd a dokumentumok atvételét kovetGen haladéktalanul ellenérzi, hogy:
o az adatk6zl6to] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
o az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhato
kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,
o az adatkdzlésre Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozdan
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elékészitése atadasra ¢s az adatok dtadasa

6.1. Az igényelt adatok atadasra valo clokészitése

A féigazgatd, vagy az éltala kijelolt személy az adatkozl6tél atvett adatokat, illetve az ezekr6l
készitett mésolatokat elékésziti a bemutatésra, az dtadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozértheté formédban és az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon
kell az igényld szdmara atadasra elékésziteni.

Az adatigénylé jellemzéen a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:
e betekintés, mely soran csak bemutatésra kell el6késziteni a dokumentumokat,
e masolat kérés.
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A masolatot az igényl6 kérheti:
e papir alapon,
e szamitastechnikai adathordozon (pl.: CD-n),
e elektronikus levélben.

Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvéanos forras megjelclésével is.

6.2. Az igényld 4ltal meg nem ismerheto adatokat is tartalmazé doKumentumrészek
védelme az el0készités soran

A fdigazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél altal igényelt adatok adatszolgaltatisa
soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii adatnak. Ennek
érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
e papir alapi mésolatnal, a meg nem ismerhet$ rész letakardssal tortén6 masoldsaval,

vagy kivonatolasaval,

e elektronikus adathordozéndl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilén
dokumentumokra térténd szétvalasztasdval, amennyiben ez nem lehetséges,
dokumentumbol vald torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatéasra torténd eldkészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet6 részei takarasarél megbizhaté modon
kell gondoskodni.)

------

A fizetend§ koltségtérités dsszegét az igényld kérésére elore kozolni kell.

Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté Centrum illetve az érintett tagintézménye az adatigénylés
teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Gsszegérél az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni
kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy a
benyujtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozaténak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 116 hataridobe nem szamit bele.)

Ha az igényl az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében kételes az adatkezel6 részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni :
e ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy
e az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve
o akoltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget.
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Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté Centrum alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

o az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kéltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 az igénylé részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint
o ha az adatigénylés teljesitése ardnytalan mérték(i munkaeréforras igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok ataddisa
6.4.1. Az adatok ataddsaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagaddsdara a
féigazgatd, illetve a foigazgato 4ltal felhatalmazott személy jogosult.

A fbéigazgato altal meghatdrozott, felhatalmazott adatfelelds(oke)t és az érintett adatok korét
a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a fOigazgato, illetve az &ltala felhatalmazott adatfeleldés jovdhagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha az igényelt adat az intézmény honlapjan mar kozzétételre kertilt,
vagy az adat igénylés arra irdnyul, hogy egy lgy folyamatban van-e.

6.42. Az adatok 4taddsa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni

Ha az tligyfél az adatokat személyesen, kozvetlenil kivanja megismerni, a foéigazgatd
haladéktalanul értesiti az iigyfelet az adatszolgdltatds idépontja egyeztetésének, illetve az
adatszolgéltatdssal kapcsolatban felmeriils kiltségekrol vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent iigyfé]l szdmdra az adatok 4taddsa (betekintési lehet6ség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak gy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon aldirdséval az 4tadds-atvétel
tényét elismeri (az alairdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba 16r1énd betekintés

A Centrumnak vagy adott tagintézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfeleld
koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:
e a4, szamu mellékletben meghatérozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
o tajékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti kitelességeire,
e biztositja a Centrum vagy tagintézmény olyan dolgozojanak jelenlétét, aki az
igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve
biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:
e a szaméra rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozdjanak formajat,
e a betekintési jogat id6korlatozas nélkill — az intézmény nyitvatartasi, illetve ha van
tigyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
e az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
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Az tigyfel kotelessége, hogy:
e a szamadra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megoévija,
e a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
e - a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tdjékoztatdst kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatolrdl kiszitett maseolatok diadisa

A Centrum az adatokrd] készitett mésolatok atadédsa elétt tajékoztatja az lgyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:

e a szamdara mésolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szémara is
megismerhet6vé tegye stb.),

e a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlaséra kijelolt helyiséget az
adatok el6zetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:
e az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse,
o a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elGzetes tdjékoztatdst kdvetben
megfizesse.

6.4.3. Az adatok 4tadésa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az iigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a
foigazgatd intézkedik arrél, hogy az adatszolgiltatisra elSkészitett adatok haladéktalanul
tovébbitasra keriiljenek a kivant médon.

A postai Gton t6rténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgéltatds sordn koltségtéritést al-
lapitottak meg, az adatszolgiltatdst postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét Gsszege a
koltségtérités osszegének megfeleld bsszeg.)

Az elektronikus tton torténd adatszolgaltatds teljesitése — ha az adatszolgaltatasert
koltségtéritést kell kémi — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrél, hogy a
koltségeket vallalja, és azokat a megadott bankszdmlaszdmra 4tutalja és annak igazolésat a
Centrumban bemutatja.

7. Az adatszolgdltatast kovetd eljaras

A fbigazgatd az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatkdzlonek az adatszolgaltatassal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az tigyf¢l adatainak kezelese

A Centrum a betekintési igényekrél a 3. szamt melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Centrum az igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényld
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesités¢hez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetleniil sziiks€ges.
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A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(Isd. 3. szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A szemelyes
adatok részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetéen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és

::::::

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljdrds

9.1. Az igény teljesitésénck megtagaddsa

Amennyiben a f8igazgaté megéllapitja, hogy az tigyfél éltal igényelt adatok nem hozhatéak

nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.
Az igény teljesitésének megtagadasarol a féigazgaté az igény benyujtasat kovetd 8 napon belill

értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil irdsban vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte elektronikus levélben

értesiteni kell az igénylot.
Az igény teljesités megtagadasarol szol6 tdjékoztatasban rogziteni kell:

e azigény teljesités megtagadasanak tényét,
e amegtagadds indokét, valamint
e ajogorvoslati lehetdséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak
Az tigyfél éltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:

e annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni (a kdzértheté format a Centrumnak

kell biztositania),
e az igénylé nem magyar nyelvil s az igényét anyanyelvén vagy az dltala rtett mas

nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igényl6 jogorvoslati lehetésége

Az igényldt tajékoztatni kell az igény elutasitasdval egyidejlileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A f6bb jogorvoslati lehetdségek:
e a birdsagi kereset benyUjtasa,

e a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informéciészabadsdg Hatosdg — vizsgélatdnak
kezdeményezése.

9.4. A nyilvantartds és tdjékoztatasi kitelezettség
A foigazgato felelds azért, hogy:

e naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl valamint az
elutasitasok okairol,
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e anyilvantartdsrél minden év januér 31-ig t4jékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag.

10. Koltségtérités

A Centrum kizardlag:
e amasolat készitéséért, illetve
e afelismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést, valamint
o az ardnytalanul nagymértékii munkaeréforrds igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabért.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartist kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a
kovetkez6 tartalmi elemeket:
o azigény, kérelem keletkezésének:

- idépontjat,

- modjat;
az igényelt kozérdekii adat megnevezését,
a kérdem teljesitése esetén:

- a kérelem teljesitésének médjat,

- idOpontjét,

- az adatk6zlésben kozremiikods személyeket,

- a koltségtérités Gsszegét;
a kérelem elutasitdsa esetén:

- az elutasitas okat,

- az elutasitas idopontjat;
a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzeést.

Az adatigénylés nyilvantartast a féigazgaté megbizdsa alapjan az 5. szamu mellékletben meg-
hatdrozott személy koteles vezetni.

12. Zaré rendelkezésck

Jelen szabalyzat 2018. év mdrcius hé 14. napjdn lép hatdlyba és visszavonasig érvényes,
melyet kdzzé kell tenni a Centrum és tagintézményei honlapjan. A kozzétételrdl a foigazgato
koteles gondoskodni. Minden, e targyban kordbban kiadott szabélyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kévetSen azonnal kotelezoen kell alkalmazni a

Centrum kdzpontjdban és tagintézményeiben egyarant.

A jelen szabalyzatban nem szabilyozott kérdések tekintetéhen a mindenkor hatalyos
jogszabalyok (torvények, rendeletek, hatarozatok) rendelkezési az irdanyadoak.

Mellékletek:
1. szami melléklet: A kotelezben kozzéteendd adatok eloallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kzzétett informacio helyességéért valo felelosok
2. szamu melléklet: A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekben eljaro
személyek, adatfelel6sok és kezelt adatok kore
szamu melléklet: Igénybejelentd lap - nyomtatvany
szamu melléklet: Nyilvanos adatokba torténd betekintés helyei
szamu melléklet: Adatigénylés nyilvantartasa

b o L



16

6. szamu melléklet: A kozérdekli adatrd]l készitett masolatért fizetendé koltségtérites
mértéke
7. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat



1,

szamu melleklet

A kotelezden kozzéteendo6 adatok elgallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kozzétett informacié helyességéért valo felelosok

Centrum és Tagintézmény

Kozzétételi feladatokra kijelolt személy

Kédja

Neve

Cime

Neve

Beosztasa

101100

101101

101102

101103

101104

101105

101106

101107

101108




2. szamu melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekben eljaré

személyek, adatfelel6sok és kezelt adatok kore

Centrum és Tagintézmény

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo

adatfelelosok

Kédja

Neve

Cime

Neve

Beosztasa

Kezelt
adatok kore

101100

101101

101102

101103

101104

101105

101106

101107

101108




3. szamu melléklet
Igénybejelento lap

az Egri Szakképzési Centrum kezelésében lévé kozérdekii,
vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igénvelt kizérdekii adat(ok) konkrét megjeltlése, meghatarozasa:

Az adatkérés teljesitésének modja’:

Az adatokrol személyesen szobeli thjékoztatast kérek:
Az adatokat személyesen megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani:
Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitilteni az aldbbi rovatokat!

(A masolatok ataddsara csak egyféle — On ltal vélasztott médon — van lehetdség, kérjiik alihiznil)

Az elkészitett masolatot
személyesen postai iton e-mail cimen veszem at.

Véllalom, hogy mésolat igénylése esetén, az azzal Osszefliggésben felmeriilt koltségeket legkésdbb a
masolatok atvételéig az Egri Szakképzési Centrum részére befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok elGdllitasdval kapcsolatos, a
visszavonasig felmeriilt kéltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az igénylére vonatkozé adatok:

Név:

Cim/székhely:

E-mail;

Telefonszam:

......................................

igénybejelent6 aldirdsa

Le Az igény teljesitését, illetsleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé altal megadott személyes
adatok (a kérelemrd! valo levalasztassal és megsemmisités altal) haladéktalanul torlésre keriilnek.



3. 2. szamu melleklet

Adatvédelmi felelds dltal kitoltendd adatlap a beérkezett igényld laphoz!

1. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésérol:

1.1. A kérelem beérkezésének idépontja:

1.2. Az adatokat el6készité neve, beosztésa:

1.3. Az adatokat az ligyfél részére 4tadd neve, beosztéasa:

1.4. Az adatkozlés teljesitésének 1dépontja:

1.5. Az adatkozléssel kapcsolatban felmeriilt kétség dsszesen (Ft.):

1.6. A koltség megfizetésének madja, idpotja:

2. Feljegyzés a kérelem elutasitisirél, az elutasitas oka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A kérelem elutasitdsanak idépontja:



3. 3. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE — HONLAPRA KITETEL

Az Egri Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) kezelésében lévé kozérdekii adatok barki
szaméara megismerhetéek. Az adatok megismerése irant igényt barki benyujthat, aminek az intézéscre
vonatkozo eljarasi rend a kvetkezo.

A megismerhetd kozérdekii adatok

» a Centrum birtokéban vagy kezelésében 1évé, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes
adat vagy kiilonleges adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatél, onallo vagy gyiijteményes jellegétol,
kivéve informéacids Snrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatélya alé tartozd adatok,

» a Centrum kezelésében 1év0, jogszabédly altal kozérdekiinek, vagy kozérdekbol nyilvanosnak
mindsitett adat,

» a Centrum kezelésében 1évé palyazati informaciok, tdimogatéasi adatok, kivéve a 2011. évi CXIL
torvény 27. § (5) — (6) bekezdése hatélya alé tartozo adatok,

»  anemzeti kdznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL.28.) Kormény rendelet
hatdlya ala es6 adatok.

A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igények benyijtidsinak mddja
Szdban vagy irdsban
Egri Szakképzési Centrum - Féigazgatoi Titkarsag
3300 Eger, Kertész utca 128.

Elektronikusan: kozerdekuadat@eerisze.hu

valamint a tagintézmények székhelyein 1év0 titkdrsagokon,
honlapon feltintetett cimeken

A Centrum és tagintézményei részére eléterjesztett igények teljesitésérol a Centrumban kijeldlt felelos
személy és a foigazgaté gondoskodik. Széban tett igény bejelentése esetén az igénylé és az adatkezeld
irasban feljegyzés / jegyzokonyvet vesznek fel a bejelentés tényére és tartalmara vonatkozoan.

Jogorvoslat

» A kozérdeki adatra vonatkozd igény elutasitésa, a teljesitési hatdridd eredménytelen letelte esetén,
valamint a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében az
igénylé az Egri Jarasbirésaghoz (3300 Eger, Barkéczy u. 3., Postacim: 3301 Eger, Pf. 119.)
fordulhat.

> Az igénylé az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (székhely:
1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; postacim: 1530 Budapest, Pf: 5.; tovébbiakban:
Hat6sag) vizsgilatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tehet.

» A pert az igény elutasitasinak kozlésétél, a teljesitési hatéridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
kaltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid lejartatél szamitott 30 napon beliil lehet a Centrum
ellen meginditani.



4. szamu melleklet

Nyilvanos adatokba torténd betekintés helyei

Kédja

Centrum / Tagintézmény
neve

Centrum / Tagintézmény cime

Nyilvanos adatokba térténd
betekintés helye

101100

101101

101102

101103

101104

101105

101106

101107

101108




5. szamu melléklet

Adatigénylés nyilvantartasa

Sorszam

Adatigényld személy vagy
szervezet neve

Adatigénylés
datuma

Adatigény benyajtdsianak
formija

Adatkozlés
idépontja

10.

11.

12,

13.

14.

15.




6. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért

fizetendo koltségtérités mértéke

Fénymasolas, nyomtatas koltség

papir koltség/lap

3 Ft

Diana Holding Kft. méasold bérlés és lizemeltetés 1 lapra esd
koltsége

15,5 Ft

1 A/4 lap fekete-fehér fénymasolasi koltsége dsszesen

18,5 Ft

szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatés koltsége 2 16 180500
Ft/f6 atlag dijjal szamolva 3 perc dija

105 Ft

szamlazas, kényvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 6 180500
F/f6 atlag dijjal szimolva 3 perc dijanak jaruléka

20 Fy

CD-re iras, masolas koltsége Ft-ban

CD-re/ DVD-re vagy egyéb alternativ hordozéra iris koltsége

adathordozd

200 Fy

szAmlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 6 180500
Ft/fo atlag dijjal szamolva 3 perc dija

105 F1

szamléazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 f6 180500
Ft/fo atlag dijjal szamolva 3 perc dija

20 F1




7. szamiu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Egri Szakképzési Centrum 2017. év marcius hé 14-jét6l hatalyos a Kozérdekd
adatkezelés szabélyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas




